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मोदी गाउँपालिका  
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

पातीचौर, पर्यत 

गण्डकी प्रदेश, नेपाि 

नागररक र्डापत्र (Citizen Charter) 

क) मवहिा, बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागररक िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ ज्रे्ष्ठ नागररक 
पररचर्पत्र 

१. तोवकएको ढाँचाको 
लनरे्दन 

२. नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. पािपोटय िाइजको २ 
प्रलत फोटो 
४. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

५. स्थार्ी बिोबाि 
खिेुको प्रमाि 

६. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

मवहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

२ अपाङ्गता 
पररचर्पत्र 

१. तोवकएको ढाँचाको 
लनरे्दन 

२. नागररकता 
प्रमािपत्र/जन्मदताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

४. स्थार्ी बिोबाि 
खिेुको प्रमाि 

५. िम्बणन्ित 
णचवकत्िकको लिफाररि 

६. बािबालिका िए 
लनजको जन्मदताय तथा 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

मवहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

अलििार्क र्ा िंरक्षकको 
नागररकताको प्रलतलिवप 

७. पािपोटय िाइजको २ 
प्रलत फोटो 
८. अपाङ्गता िमन्र्र् 
िलमलतको लनियर् 

९. अन्र् आर्श्र्क 
कागजात प्रमािहरु 

३ ज्रे्ष्ठ नागररक / 
अपाङ्गता 
पररचर्पत्रको 
प्रलतलिवप 

१. व्र्होरा खिेुको 
लनरे्दन 

२. नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. अपाङ्गताको र्गय 
पररर्तयन गनुयपने िएमा 
अपाङ्गता िमन्र्र् 
िलमलतको लनियर् 

४. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

५. हाििािै णखचेको २ 
प्रलत पािपोटय िाइजको 
फोटो 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

मवहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

ख) कृवि तथा पशपुन्छी वर्काि िेर्ा िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ कृवि िमूह / 
पशपुन्छी िमूह 
दताय तथा 
नर्ीकरि 

कृवि िमूह/पशपुन्छी िमूह 
दताय: 
१. तोवकएको ढाँचाको 
लनरे्दन 

२. प्रस्तावर्त िमूहको 
वर्िान 

३. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

४. कार्यिलमलतका 
िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

५. िमूहका िदस्र्हरुिे 
दताय गनयको िालग गरेको 
लनियर्को प्रलतलिवप 

६. अध्र्क्ष, कोिाध्र्क्ष र 
िणचर्को २ प्रलत फोटो 
 

कृवि िमूह/पशपुन्छी िमूह 
नर्ीकरि: 
१. तोवकएको ढाँचाको 
लनरे्दन 

२. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

३. िमूह नर्ीकरि गने 
व्र्होरा खिेुको िलमलतको 
लनियर् 

४. िावर्कको णजल्िा कृवि 
वर्काि कार्ायिर् र्ा णजल्िा 
पश ुिेर्ा कार्ायिर्मा दताय 
िएको िए िोको प्रलतलिवप 
तथा गाउँपालिकामा दताय 
िएको िए दताय प्रमािपत्र 
िक्किै 

५. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

२ रािार्लनक मि 
लबके्रता दताय तथा 
नर्ीकरि 

रािार्लनक मि लबके्रता दताय: 
१. िम्बणन्ित िहकारी 
िंस्थाको पत्र 

२. िञ्चािक िलमलतको 
रािार्लनक मि लबके्रता दताय 
गने व्र्होरा खिेुको लनियर् 

३. गत ३ आ.र्.को 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

४. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

५. कृवि िामारी कम्पनी र्ा 
िाल्ट टे्रलडङ्ग कपोरेिनमा 
रािार्लनक मि लबके्रता दताय 
िएको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

 

रािार्लनक मि लबके्रता 
नर्ीकरि: 
१. िम्बणन्ित िहकारी 
िंस्थाको पत्र 

२. िञ्चािक िलमलतको 
रािार्लनक मि लबके्रता 
नर्ीकरि गने व्र्होरा 
खिेुको लनियर् 

३. गत ३ आ.र्.को 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

४. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

५. कृवि िामारी कम्पनी र्ा 
िाल्ट टे्रलडङ्ग कपोरेिनमा 
रािार्लनक मि वर्के्रता दताय 
िएको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३ कृवि ऋि तथा 
अनदुान लिफाररि 

१. िम्बणन्ित 
िमूह/व्र्णिको लनरे्दन 

२. प्रस्तावर्त फमयको 
प्रबन्िपत्र 

३. पररर्ोजना प्रस्तार् 

४. िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

५. फमय िञ्चािकहरुको 
नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

६. व्र्र्िार् दताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

७. कर चिुा प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

८. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

४ कृवि बीमा 
ििुानीको िालग 
लिफाररि 

१. िम्बणन्ित 
िमूह/व्र्णिको लनरे्दन 

२. प्रस्तावर्त फमयको 
प्रबन्िपत्र 

३. पररर्ोजनाको प्रस्तार् 

४. िम्बणन्ित र्डाको 
लिफाररि 

५. फमय िञ्चािकहरुको 
नागररकताको प्रलतलिवप 

६. व्र्र्िार् दताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

७. कर चिुा प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

८. क्षलत िएको वर्र्रि 
देणखने प्रमाि र्ा 
प्रावर्लिकको लनरीक्षि 
प्रलतरे्दन 

९. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही 
ददन र िोही 
ददन िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

५ कृवि/पशपुन्छी 
िम्बन्िी प्रावर्लिक 
िेर्ा र पशपुन्छी 
उपचार िेर्ा 

िम्बणन्ित िमूह/व्र्णिको 
व्र्होरा खिेुको लनरे्दन र्ा 
टेलिफोन र्ा मौणखक 
जानकारी 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

िोही ददन र 
िोही ददन 
िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

६ कृवि/पशपुन्छी 
िम्बन्िी अन्र् 
लिफाररि 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि तथा िजयलमन 
मचुलु्का आर्श्र्क पने 
िएमा िम्बणन्ित र्डा 
कार्ायिर्बाट िजयलमन 
मचुलु्का िवहतको लिफाररि 

४. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

िोही ददन र 
िोही ददन 
िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

कृवि वर्काि 
/ पशपुन्छी 
वर्काि 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



ग) घरनक्िा पाि िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा 
लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ नर्ा ँघर नक्िा 
दताय र नक्िा 
पाि (णलिन्थ 
िेिि िम्मको 
अस्थार्ी 
इजाजत) 

१. नक्िा पाि दरखास्त फाराम 

२. नक्िा पाि दरखास्त फारामको 
िालग तोवकएको दस्तरु बझुाएको रलिद 

३. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४. जग्गािनी प्रमािपूजायको प्रलतलिवप 

५. चाि ुआ.र्. को िम्पणि/मािपोत 
कर लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

६. वकिा नं. स्पष्ट िएको नापी नक्िा 
(ब्िू वप्रन्ट) को िक्कि प्रलत 

७. लिखत रणजषे्ट्रशन पािको प्रलतलिवप 

८. कुनै लनकार्मा जग्गा लितो राखेको 
िए िम्बणन्ित लनकार्को स्र्ीकृलत पत्र 

९. नक्िार्ाि मोही िएमा जग्गा िनी 
र्ा गठुीको स्र्ीकृलत पत्र 

१०. बाटो स्पष्ट निएमा लिट रणजस्टर 
उतार 
११. र्ारेि राखी नक्िा पाि गनुयपने 
िएमा र्ारेिनामा र र्ारेिको 
नागररकताको प्रमािपत्र 

१२. गाउँपालिकामा िूचीकृत 
लडजाइनरद्वारा आफ्नो नपेाि 
ईणन्जलनर्ररङ काउणन्िि (िवटयवफकेट) 
िवहत गाउँपालिकाबाट लनिायररत 
मापदण्ड अनिुार नक्िा तर्ार गरी 
अनिाईन (ई.वर्.वप.एि.) प्रवर्वष्ट गरी 
िोको िक्कि प्रलत 

१३. घर लनमायिका िालग नक्िामा 
बाटो स्पष्ट निएमा िम्बणन्ित र्डाबाट 
चिन चल्तीको बाटो रहेको खलु्न े
लिफाररि 

१४. िूचनाको म्र्ाद लित्र दाबीवर्रोि 
नआएमा, तोवकएको म्र्ाद परुा िएपलछ 
िम्बणन्ित जग्गामा िम्बणन्ित र्डा 
िणचर् र्ा लनजिे तोकेको प्रलतलनलििे 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

४५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपउपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा 
लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

िम्बणन्ित जग्गािनी र र्डाका 
जनप्रलतलनलिको रोहबरमा िाँि-
िँलिर्ारिे गररददएको िजयलमन मचुलु्का 
१५. र्डा कार्ायिर्को लिफाररि 
(प्रावर्लिक दृवष्टिे उि घर नक्िापाि 
गनय उपर्िु रहे/नरहेको िम्बन्िमा 
स्थिगत प्रलतरे्दन िमेत) 
१६. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

२ णलिन्थ िेिि 
िन्दा मालथको 
घर लनमायिको 
स्थार्ी इजाजत 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. णलिन्थ िेिििम्मको इजाजतको 
प्रलतलिवप 

३. िम्बणन्ित र्डामा कामकाज गनय 
तोवकएको प्रावर्लिकबाट अनमुलत लिए 
अनिुारको घर लनमायि िएको स्थार्ी 
अनमुलत प्रदान गनय लिफाररि गरेको 
स्थिगत प्रलतरे्दन 

४. णलिन्थ िेिििम्म िएको कामको 
प्रगलत देणखने चारै तफय को रङ्गीन फोटो 
५. जग्गािनी प्रमािपूजायको िक्कि र 
प्रलतलिवप 

६. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

७. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

८. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

३ तल्िा थप 
स्र्ीकृलत 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

३. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४. जग्गािनी प्रमािपूजायको िक्कि र 
प्रलतलिवप 

५. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

६. स्र्ीकृत घर नक्िाको िक्कि 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा 
लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

७. स्थार्ी इजाजत प्रमािपत्रको िक्कि 
र प्रलतलिवप 

८. गाउँपालिकामा िूचीकृत 
लडजाइनरद्वारा आफ्नो नपेाि 
ईणन्जलनर्ररङ काउणन्िि (िवटयवफकेट) 
िवहत गाउँपालिकाबाट लनिायररत 
मापदण्ड अनिुार तल्िा थपको नक्िा 
तर्ार गरी अनिाईन (ई.वर्.वप.एि.) 
प्रवर्वष्ट गरी िोको िक्कि प्रलत 

९. वकिा नं. स्पष्ट िएको नापी नक्िा 
(ब्ि ुवप्रन्ट) को िक्कि प्रलत 

१०. तल्िा थप गनय िवकने प्रावर्लिक 
प्रलतरे्दन 

११. घरिनीको २ प्रलत पािपोटय 
िाइजको फोटो 
१२. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

४ घर लनमायि 
िम्पन्न प्रलतरे्दन 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. जग्गािनी प्रमािपूजायको प्रलतलिवप 

३. िर्न लनमायि स्थार्ी इजाजतपत्रको 
प्रलतलिवप 

४. स्र्ीकृत नक्िाको प्रलतलिवप 

५. िम्बणन्ित र्डामा कामकाज गनय 
तोवकएको प्रावर्लिक कमयचारीिे अनमुलत 
लिए अनिुारको घर लनमायि िएकोिे 
स्थार्ी अनमुलत ददन लिफाररि गरेको 
स्थिगत प्रलतरे्दन तथा िम्बणन्ित 
ईणन्जलनर्रिे गरेको लिफाररि िमेत 

६. घर लनमायि िम्पन्न िएको देणखने 
चारै तफय बाट णखणचएका रङ्गीन फोटोहरु 

७. घरिनीको २ प्रलत पािपोटय 
िाइजको फोटो 
८. िर्न मापदण्ड बमोणजम लनमायि 
िएको प्रावर्लिक प्रलतरे्दन 

९. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा 
लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१०. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

५ घर नक्िा 
नामिारी 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

३. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४. जग्गािनी प्रमािपूजायको िक्कि र 
प्रलतलिवप 

५. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

६. स्र्ीकृत घर नक्िाको िक्कि 

७. स्थार्ी इजाजत प्रमािपत्रको िक्कि 
र प्रलतलिवप 

८. राणजनामाको िक्कि र प्रलतलिवप 

९. अंशबण्डा िएको िए अंशबण्डाको 
िक्कि र प्रलतलिवप 

१०. मािपोत कार्ायिर्मा गररएको 
जग्गा रणजषे्ट्रशनको प्रलतलिवप (राजीनामा 
लिखत) 
११. वकिा नं स्पष्ट िएको नापी नक्िा 
(ब्ि ुवप्रन्ट) को िक्कि प्रलत 

१२. घरिनीको २ प्रलत पािपोटय 
िाइजको फोटो 
१३. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

६ नक्िा िंशोिन १. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. िंशोिन गनुय पने नक्िाको िक्कि 
४ प्रलत 

३. पाि िएको परुानो नक्िाको प्रलत 

४. घर लनमायि इजाजतको प्रलतलिवप 

५. चाि ुआ.र्. िम्म िम्पणि/मािपोत 
कर लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

६. गाउँपालिकामा िूचीकृत 
लडजाइनरद्वारा आफ्नो नपेाि 
ईणन्जलनर्ररङ काउणन्िि (िवटयवफकेट) 
िवहत गाउँपालिकाबाट लनिायररत 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा 
लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

मापदण्ड अनिुार तल्िा थपको नक्िा 
तर्ार गरी अनिाईन (ई.वर्.वप.एि.) 
प्रवर्वष्ट गरी िोको िक्कि प्रलत 

७. घरिनीको नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

८. जग्गािनी प्रमािपूजायको िक्कि र 
प्रलतलिवप 

९. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

७ घर नक्िा 
प्रलतलिवप 
प्रमाणित 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. जग्गािनी प्रमािपूजायको प्रलतलिवप 

४. घर नक्िा पाि प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

५. चाि ुआ.र्. िम्म िम्पणि/मािपोत 
कर लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

६. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

७ ददन िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

८ घर नक्िा 
नर्ीकरि 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. जग्गािनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

४. घर नक्िा पाि प्रमािपत्रको िक्कि 
प्रलत 

५. चाि ुआ.र्. िम्म िम्पणि/मािपोत 
कर बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

६. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

१५ 
ददन 

िर्न तथा 
नक्िा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

घ) र्ोजना िम्बन्िी 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

१ उपिोिा 
िलमलतिँग 
र्ोजना िम्झौता 

१. उपिोिा िलमलतको लनरे्दन 

२. र्ोजनाको स्र्ीकृत प्रावर्लिक िागत 
ईवष्टमेट 

३. र्डाअध्र्क्ष / र्डा िदस्र्को रोहबरमा 
िरोकारर्ािािवहतको िेिाबाट उपिोिा 
िलमलत तथा अनगुमन िलमलत गठन गरेको 
लनियर्को प्रलतलिवप 

४. िंगदठत िंघ िंस्था, िमूह, क्िब िलमलत 
आदद जस्ता आलिकाररक िंस्थाद्वारा 
कार्ायन्र्र्न गररने र्ोजना िएमा िलमलतको 
बैठकको लनियर् प्रलतलिवप 

५. उपिोिा िलमलतका पदालिकारीहरुको 
नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. उपिोिा िलमलतको छाप 

७. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को लिफाररि 

८. उपिोिा िलमलतको नाममा बैंक खाता 
खोल्नका लनणम्त बढीमा तीन जना (एक 
मवहिा िवहत) पदालिकारीहरुको िंर्िु 
दस्तखतबाट िंचािन गने गरी बैंकको नाम 
िमेत उल्िेख िएको िलमलतको लनियर्, खाता 
िंचािनको २/२ प्रलत पािपोटय िाइजको 
फोटो, नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

९. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
िोही ददन 
र िोही 
ददन 
िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

र्ोजना 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

२ रलनङ लबि 
तथा अणन्तम 
लबि ििुानी 

१. उपिोिा िलमलतको लनरे्दन 

२. र्ोजनाको रलनङ लबि ििुानी र्ा अणन्तम 
ििुानीका िालग उपिोिा िलमलतको ििुानी 
माग गने लनियर्को प्रलतलिवप 

३. िम्बणन्ित र्ोजना हेने प्रावर्लिकबाट 
रलनङ लबि र्ा कार्य िम्पन्न प्रलतरे्दन 

४. रलनङ लबि र्ा अणन्तम ििुानीका िालग 
िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को लिफाररि 

५. खचयको प्रमाणित लबि िरपाइ तथा 
प्रमाणित डोर हाणजर फारमहरु (रु. 
२०,००० िम्म लर्ान लबि र िो िन्दा 
मालथको हकमा भ्र्ाट लबि अलनर्ार्य) 
६. र्ोजनाको िार्यजलनक परीक्षि प्रलतरे्दन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
तथा 
प्रवक्रर्ा 
परुा िई 
स्रोत 
िलुनणित 
िएमा र 
ितु्र 
प्रिािी 
िवक्रर् 
िएमा ७ 
ददनलित्र 

र्ोजना 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

७. उपिोिा िलमलत र 
र्ोजनास्तरीर्/र्डास्तरीर्/गाउँपालिकास्तरीर् 
अनगुमन िलमलतको बैठकबाट लनमायि कार्य 
िम्पन्न िएको खलु्न ेलनियर्को प्रलतलिवप 

८. आर्ोजना िूचना पाटी (होलडङ बोडय) को 
फोटो 
९. काम िरुु हनुपुरु्यको, काम हुँदैगरेको र 
काम िवकए पलछको झिक देणखन ेफोटोहरु 

१०. ठेक्काबाट हनुे लनमायि कार्यको हकमा 
रलनङ लबि, प्रावर्लिक प्रलतरे्दन, कार्यिम्पन्न 
प्रलतरे्दन र गाउँपालिकास्तरीर् अनगुमन 
िलमलतको लिफाररि 

११. र्ोजनाको म्र्ाद थप गनुयपने िएमा 
म्र्ाद िवकन ु७ ददन अगाबै कारि र आिार 
िवहत उपिोिा िलमलतको लनियर् तथा र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि तथा ठेक्काको हकमा 
िार्यजलनक खररद लनर्मार्िी बमोणजम 

१२. गाउँपालिकािे िाग ुगरेको 
िहिालगतामूिक र्ोजना िञ्चािन पणुस्तका 
पूिय रुपमा िरेको हनुपुने 

३ िरौटी वफताय १. लनमायि व्र्र्िार्ी स्र्र्म ्उपणस्थत िई 
ददएको िरौटी वफताय िम्बन्िी वर्र्रि खिेुको 
िक्कि लनरे्दन 

२. िम्पन्न िएको काम ममयत िम्िार 
अर्लििम्म दरुुस्त िएको प्रावर्लिक प्रलतरे्दन 

३. ििुानी पाएको आ.र्.को आन्तररक 
राजस्र् कार्ायिर्बाट जारी िएको कर चिुा 
प्रमािपत्र र म.ुअ.क. िमार्ोजन पत्रको 
प्रलतलिवप 

४. ठेक्का िम्झौतामा उल्िेख िए िोही 
बमोणजम र निएमा िार्यजलनक खररद 
ऐन/लनर्म तथा प्रचलित कानून बमोणजम हनु े

५. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
तथा 
प्रवक्रर्ा 
परुा िई 
स्रोत 
िलुनणित 
िएमा र 
ितु्र 
प्रिािी 
िवक्रर् 
िएमा ७ 
ददनलित्र 

र्ोजना 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

४ पूर्ायिार 
बाहेकका 
प्रर्र्द्यनात्मक 
र्ोजना तथा 
कार्यक्रमहरुको 
िम्झौता, पशे्की 
तथा अणन्तम 
ििुानी 

१. कार्यक्रम िम्झौताका िालग िम्बणन्ित 
िंस्थाको िञ्चािक िलमलतको लनियर् िवहतको 
लनरे्दन 

२. कार्यक्रम स्र्ीकृत िएको व्र्होराको 
आलिकाररक लनियर्को प्रलतलिवप 

३. गाउँपालिकाको स्र्ीकृत नम्िय बमोणजमको 
कार्यक्रमको प्रस्तार् 

४. दताय िएको िंस्थाको हकमा िंस्थाको 
वर्िान र पलछल्िो आ.र्. को अणन्तम िेखा 
परीक्षि प्रलतरे्दनको प्रलतलिवप 

५. कार्यक्रम िञ्चािनका िालग गररने िागत 
िहिालगता िम्बन्िी वर्र्रि 

६. पेश्की लिन ुपने िएमा पेश्की पाऊँ िने्न 
व्र्होराको लनरे्दन 

७. कार्यक्रम िम्पन्न िएपलछ अणन्तम ििुानी 
माग गदाय िंस्थाको पत्र, कार्यक्रम िञ्चािन 
िएको र िम्पन्न िएको पवुष्ट हनु ेफोटोहरु, 

गाउँस्तरीर् अनगुमन िलमलतको लिफाररि र 
खचयको तेररज तथा प्रमाणित लबि िपायईहरु 
(रु. २०,००० िम्म लर्ान लबि र िो िन्दा 
मालथको हकमा भ्र्ाट लबि अलनर्ार्य) 
८. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
तथा 
प्रवक्रर्ा 
परुा िई 
स्रोत 
िलुनणित 
िएमा र 
ितु्र 
प्रिािी 
िवक्रर् 
िएमा ७ 
ददनलित्र 

प्रशािन 
/ 
आलथयक 
प्रशािन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

५ वर्लिन्न 
प्रकारका 
लिफाररि 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. र्डाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का 
आर्श्र्क पने िएमा िम्बणन्ित र्डाबाट 
िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

४. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
िोही ददन 
र िोही 
ददन 
िम्िर् 
निएमा 
िोलिपल्ट 

र्ोजना 
/ 
प्रशािन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

ङ) न्र्ावर्क िलमलत िम्बन्िी 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

१ स्थानीर् िरकार 
िञ्चािन ऐन, २०७४ 
को दफा ४७ (१) 
बमोणजम न्र्ावर्क 
िलमलत िम्बन्िी िेर्ा 
िवुर्िाहरु 

१. काननु बमोणजम हकदैर्ा 
पगुकेो व्र्णिको 
ररतपरु्यकको उजरुी लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि तथा िजयलमन 
मचुलु्का आर्श्र्क पने 
िएमा िम्बणन्ित र्डाबाट 
िजयलमन मचुलु्का िवहतको 
लिफाररि 

४. र्डा स्तरबाट वर्र्ाद 
िमािान तथा मेिलमिापका 
िालग प्रर्ाि िएको िए िो 
िम्बन्िी लनियर् तथा 
कागजातहरु 

५. उजरुीको प्रकृलतको 
आिारमा अन्र् आर्श्र्क 
प्रमाि एर्म ्कागजात 

६. प्रलतर्ादी िंख्र्ा 
बराबरको उजरुीको प्रलतलिवप 

७. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा ७ 
देणख १५ 
ददन लित्र 

न्र्ावर्क 
िलमलतको 
िणचर्ािर् 

उपाध्र्क्ष 

२ स्थानीर् िरकार 
िञ्चािन ऐन, २०७४ 
को दफा ४७ (२) 
बमोणजम न्र्ावर्क 
िलमलत िम्बन्िी िेर्ा 
िवुर्िाहरु 

१. काननु बमोणजम हकदैर्ा 
पगुकेो व्र्णिको 
ररतपूर्यकको उजरुी लनरे्दन 

२. नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि तथा िजयलमन 
मचुलु्का आर्श्र्क पने 
िएमा िम्बणन्ित र्डाबाट 
िजयलमन मचुलु्का िवहतको 
लिफाररि 

४. र्डा स्तरबाट वर्र्ाद 
िमािान तथा मेिलमिापका 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा ७ 
देणख १५ 
ददन लित्र 

न्र्ावर्क 
िलमलतको 
िणचर्ािर् 

उपाध्र्क्ष 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

िालग प्रर्ाि िएको िए िो 
िम्बन्िी लनियर् तथा 
कागजातहरु 

५. उजरुीको प्रकृलतको 
आिारमा अन्र् आर्श्र्क 
प्रमाि एर्म ्कागजात 

६. प्रलतर्ादी िंख्र्ा बराबर 
उजरुीको प्रलतलिवप 

७. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

च) णशक्षा िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ नर्ा ँिामदुावर्क 
वर्द्यािर् खोल्न े
अनमुती 

१. शैणक्षक ित्र िरुु हनु ुिन्दा 
कणम्तमा तीन मवहना अगाडी 
वर्द्यािर् िेर्ा क्षेत्रको िेिािे 
गरेको प्रलतर्र्द्ता िवहतको 
तोवकएको ढाँचामा लनरे्दन 

२. िम्बणन्ित र्डा णशक्षा 
िलमलतको वर्द्यािर् िञ्चािन गने 
लिफाररि र प्रलतर्र्द्ता पत्र 

३. प्रस्तार्ना पत्र 

४. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन 
िलमलतको गठन िएको कागजात 
तथा िलमलतको लनियर्को प्रलतलिवप 
तथा िञ्चािक िलमलतका 
पदालिकारी र िदस्र्हरुको 
नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 
एर्म ्शैणक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवपहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

५. नणजकको कणम्तमा दईु 
वर्द्यािर्को िहमलत पत्र 

६. जग्गािनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
िाडामा लिएको िए कणम्तमा पाँच 
र्ियको िम्झौताको प्रलतलिवप र्ा 
जग्गा िोगचिनको कागजातको 
प्रलतलिवप 

७. णशक्षा ऐन तथा लनर्मार्िीिे 
तोकेको मापदण्ड परुा िएको 
जानकारी पत्र र्ा लनरे्दन 

८. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा घर 
बहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

९. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

१०. वर्द्यािर् िञ्चािनमा 
आर्श्र्क जनशणि तथा िौलतक 
पूर्ायिार परुा गरेको आिारितू 
तथा माध्र्लमक णशक्षा लनर्मार्िी 
बमोणजमको प्रवक्रर्ा परुा गरेको 
हनुपुने 

११. स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

१२. तोवकए बमोणजम अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

२ नर्ा ँिंस्थागत वर्द्यािर् 
खोल्न ेअनमुलत 

१. िम्बणन्ित वर्द्यािर्को 
व्र्र्स्थापन/िञ्चािक िलमलतको 
लनियर्को प्रलतलिवप िवहतको 
तोवकएको ढाँचामा लनरे्दन 

२. िञ्चािक िलमलतका 
पदालिकारी तथा िगानीकताय 
िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप एर्म ्
शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

३. गठुी, कम्पनी र्ा िहकारी कुन 
प्रकृलतको वर्द्यािर् िञ्चािन गने 
हो िो अनिुारको वर्िान तथा 
वर्लनर्मार्िीको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४. िम्बणन्ित र्डा णशक्षा 
िलमलतको लनियर् तथा र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

५. िंस्थाको लर्ान दताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. िबैिन्दा नणजकका दईु 
वर्द्यािर्को िहमलत पत्र 

७. णशक्षा ऐन तथा लनर्मार्िीिे 
तोकेको मापदण्ड परुा िएको 
जानकारी पत्र र्ा लनरे्दन 

८. वर्द्यािर् िञ्चािनमा आर्श्र्क 
जनशणि तथा िौलतक पूर्ायिार 
परुा गरेको आिारितू तथा 
माध्र्लमक णशक्षा लनर्मार्िी 
बमोणजमको परुा गरेको हनु ुपने 

९. स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

१०. वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक 
तथा कमयचारीहरुको िेर्ा शतय 
िम्बन्िी वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

११. जग्गा िनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
िाडामा लिएको िए कणम्तमा पाँच 
र्ियका िालग गररएको िम्झौताको 
प्रलतलिवप 

१२. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

१३. िरौटी जम्मा गरेको बैंक 
िौचरको प्रलतलिवप 

१४. व्र्र्िार् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप तथा व्र्र्िार् कर 
लतरेको प्रमाि 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१५. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

१६. तोवकए बमोणजमको अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

३ कक्षा थप अनमुलत १. वर्द्यािर्को 
व्र्र्स्थापन/िञ्चािक िलमलतको 
लनियर्को प्रलतलिवप िवहत 
तोवकएको ढाँचामा लनरे्दन 

२. वर्द्यािर् स्थापनाको 
अनमुलतपत्र तथा िञ्चािन 
िइरहेको कक्षािम्मको 
अनमुलतपत्रको प्रलतलिवप 

३. वर्द्याथी िंख्र्ाको वर्र्रि 

४. वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक 
तथा कमयचारीहरुको िेर्ा शतय 
िम्बन्िी वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

५. र्डा णशक्षा िलमलतको लनियर् 
तथा र्डा कार्ायिर्को वर्द्यािर् 
िञ्चािन गनय ददएको लिफाररि 

६. आर्श्र्क जनशणि तथा 
िौलतक पूर्ायिार परुा िएको हनुपुने 

७. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

८. स्थिगत अर्िोकन लनरीक्षि 
प्रलतरे्दन 

९. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
कर चिुा प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१०. िरौटी जम्मा गरेको बैंक 
िौचरको प्रलतलिवप 

११. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१२. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१३. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

१४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

४ वर्िर् थप अनमुलत १. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन/िञ्चािक 
िलमलतको लनियर् प्रलतलिवप िवहत 
शैणक्षक ित्र िरुु हनुिुन्दा 
कणम्तमा तीन मवहना अगाबै 
ददएको तोवकएको ढाँचाको लनरे्दन 

२. वर्िर् थप गनुय पने स्पष्ट 
कारि िवहतको प्रस्तार्ना 
३. वर्द्याथी िंख्र्ा वर्र्रि 

४. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक तथा 
कमयचारीहरुको िेर्ा शतय िम्बन्िी 
वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

५. पूर्ायिारको अर्स्था खिेुको 
वर्र्रि 

६. आर्श्र्क जनशणि वर्र्रि 

७. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

८. स्थिगत अर्िोकन लनरीक्षि 
प्रलतरे्दन 

९. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
कर चिुा प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१०. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिद 

११. िरौटी जम्मा गरेको बैंक 
िौचरको प्रलतलिवप 

१२. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१३. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

५ वर्िान तथा लनर्मार्िी 
िंशोिन स्र्ीकृलत 

१. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन 
िलमलतर्ाट िएको लनियर् प्रलतलिवप 
िवहतको तोवकएको ढाँचामा 
लनरे्दन 

२. वर्िान तथा वर्लनर्मार्िी 
पररर्तयन गनुयपने कारि खिेुको 
तीन महिे फारमिवहतको पत्र 

३. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

४. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

५. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

६ वर्द्यािर्को ठाउँिारी 
अनमुलत 

१. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन/िञ्चािक 
िलमलतको लनियर् प्रलतलिवप िवहत 
तोवकएको ढाँचामा लनरे्दन 

२. िञ्चािक िलमलतका 
पदालिकारी तथा िदस्र्हरु 
(िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
िगानीकताय) को नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप एर्म ्
शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक तथा 
कमयचारीहरुको िेर्ा शतय िम्बन्िी 
वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

४. िम्बणन्ित स्थानीर् तह र्डाको 
लिफाररि (स्थान पररर्तयन िई 
जाने र आउने स्थानको) 
५. वर्द्यािर् स्थापनाको अनमुलत 
पत्रको प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

६. जग्गा िनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
बहािमा लिएको िए कणम्तमा 
पाँच र्ियका िालग गररएको 
िम्झौताको प्रलतलिवप 

७. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

८. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

९. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिद 

१०. गत आ.र्.को करचिुा 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

११. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

१२. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

७ वर्द्यािर्को नाम तथा 
स्र्ालमत्र् पररर्तयन 

१. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन 
/िञ्चािक िलमलतको लनियर् 
प्रलतलिवप िवहत तोवकएको ढाँचामा 
लनरे्दन 

२. िञ्चािक िलमलतका 
पदालिकारी तथा िदस्र्हरु 
(िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
िगानीकताय) को नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप एर्म ्
शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
कम्पनी रणजष्ट्रारको कार्ायिर्बाट 
नाम पररर्तयन र्ा स्र्ालमत्र् 
पररर्तयन गररएको प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
३० ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

४. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक तथा 
कमयचारीहरुको िेर्ा शतय िम्बन्िी 
वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

५. िम्बणन्ित र्डा णशक्षा 
िलमलतको लनियर् तथा र्डा 
कार्ायिर्को लिफाररि 

६. वर्द्यािर् स्थापना अनमुलत 
पत्रको प्रलतलिवप 

७. शैणक्षक गठुीको वर्िान र्ा 
कम्पनीको प्रबन्िपत्र तथा 
लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

८. जग्गा िनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
िाडामा लिएको िए कणम्तमा पाँच 
र्ियका िालग गररएको िम्झौताको 
प्रलतलिवप 

९. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरर्हाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

१०. स्थिगत अर्िोकन लनरीक्षि 
प्रलतरे्दन 

११. गत आ.र्.को कर चिुा 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१२. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१३. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

१४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

८ िंस्थागत वर्द्यािर्को 
नर्ीकरि 

१. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन/िञ्चािक 
िलमलतको लनियर् प्रलतलिवप िवहत 
तोवकएको ढाँचामा लनरे्दन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

२. कम्पनी रणजष्ट्रारको 
कार्ायिर्मा दताय िई नर्ीकरि 
िवहतको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. िञ्चािक िलमलतका 
पदालिकारी तथा िदस्र्हरुको 
नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 
एर्म ्शैणक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमािपत्रका प्रलतलिवप 

४. वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक 
तथा कमयचारीहरुको िेर्ा शतय 
िम्बन्िी वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

५. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

६. वर्द्यािर् स्थापनाको अनमुलत 
पत्रको प्रलतलिवप 

७. जग्गा िनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
िाडामा लिएको िए कणम्तमा पाँच 
र्ियका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा िम्झौताको 
प्रलतलिवप 

८. चािू आ.र्. िम्मको 
िम्पणिकर तथा घरर्हाि कर 
लतरेको प्रमाि पत्र प्रलतलिवप 

९. स्थिगत अर्िोकन लनरीक्षि 
प्रलतरे्दन 

१०. र्ावियक आर्कर लतरेको 
रलिद 

११. िरौटी राखेको बैंक िौचरको 
प्रलतलिवप 

१२. व्र्र्िार् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप तथा व्र्र्िार् कर 
लतरेको प्रमाि 

१३. गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

१४. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिद 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१५. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

९ पूर्य प्राथलमक तह 
िञ्चािन अनमुलत 

१. िम्बणन्ित वर्द्यािर् 
व्र्र्स्थापन / िञ्चािक िलमलतको 
लनियर् प्रलतलिवप िवहत तोवकएको 
ढाँचामा लनरे्दन 

२. िञ्चािक िलमलत, पदालिकारी 
तथा िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप एर्म ्
शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. गठुी, कम्पनी र्ा िहकारी कुन 
प्रकृलतको वर्द्यािर् िञ्चािन गने 
हो िो अनिुारको वर्िान तथा 
वर्लनर्मार्िीको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्िे 
वर्द्यािर् िञ्चािन गनय ददएको 
लिफाररि 

५. िंस्थाको लर्ान दताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. िबैिन्दा नणजकका दईु 
वर्द्यािर्को िहमलत पत्र 

७. णशक्षा ऐन तथा लनर्मार्िीिे 
तोकेको मापदण्ड परुा िएको 
स्र्घोििा पत्र 

८. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर्मा कार्यरत णशक्षक तथा 
कमयचारीहरुको िेर्ा शतय िम्बन्िी 
वर्लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

९. वर्द्यािर् िञ्चािनमा आर्श्र्क 
जनशणि तथा िौलतक पूर्ायिार 
परुा गरेको प्रमाि 

१०. स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

११. जग्गा िनी प्रमािपूजायको 
प्रलतलिवप अथर्ा जग्गा र्ा िर्न 
िाडामा लिएको िए कणम्तमा पाँच 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

र्ियका िालग गररएको िम्झौताको 
प्रलतलिवप 

१२. चाि ुआ.र्. िम्मको 
िम्पणि/मािपोत कर तथा 
घरबहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

१३. िरौटी जम्मा गरेको बैंक 
िौचरको प्रलतलिवप 

१४. िंस्थागत वर्द्यािर्को हकमा 
वर्द्यािर् दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१५. तोवकए बमोणजमको रकम 
बझुाएको रलिद 

१६. तोवकए बमोणजमको अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

१० कक्षा आठको 
वर्द्याथीको नाम, थर 
तथा जन्म लमलत 
िंशोिन 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन 

२. जन्म दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३. वर्द्यािर्को लिफाररि 

४. िम्बणन्ित वर्द्याथीको शैणक्षक 
प्रमािपत्र/िक्कि रडे लिट 

५. बाब ुआमाको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. दस्तरु लतरेको रलिद 

७. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

११ णशक्षक िरुर्ा 
लिफाररि 

१. तोवकएको ढाँचामा आरे्दन 

२. वर्द्यािर् व्र्र्स्थापन 
िलमलतको लनियर्को प्रलतलिवप 

३. वर्द्यािर्को लिफाररि 

४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

१२ कक्षा आठको 
रडेलिट/प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१. िम्बणन्ित व्र्णिको लनरे्दन गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

२. िक्कि प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 
र्ा प्रमािपत्र जारी गने िंस्थाको 
लिफाररि 

३. प्रलतलिवप दस्तरु लतरेको रलिद 

४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

७ ददन 
लित्र 

१३ अन्र् लिफाररि १. व्र्होरा खिेुको 
लनरे्दन/वर्द्यािर्को पत्र 

२. लनरे्दन दस्तरु लतरेको रलिद 

३. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

१४ लनर्णृििरि लिफाररि १. िम्बणन्ित णशक्षकको लनरे्दन 

२. रावष्ट्रर् वकताबखाना (णशक्षक) 
िे तोकेका आर्श्र्क कागजातहरु 

३. वर्द्यािर्को लिफाररि 

४. तोवकए बमोणजमका अन्र् 
आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

१५ णशक्षािँग िम्बणन्ित 
तालिम, अनिुन्िान तथा 
परामशय िेर्ा 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. कार्यक्रमको उद्देश्र् तथा िक्ष्र् 
िवहतको प्रस्तार्ना 
३. कार्यक्रमबाट िािाणन्र्त हनु े
िमूहको प्रस्तावर्त प्रक्षेपि 

४. प्रलत व्र्णि खचयको िागत 
अनमुान 

५. लर्ान दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

६. िञ्चािक िंस्था तथा व्र्णिको 
प्रलतर्र्द्ता पत्र 

७. आरे्दन दस्तरु लतरेको रलिद 

८. लनर्मानिुारका अन्र् 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन 
लित्र 

णशक्षा 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

छ) िहकारी िंस्था िम्बन्िी 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

१ िहकारी िंघ / 
िंस्था दताय 

१. तदथय िलमलतको तफय बाट लनरे्दन 

२. कणम्तमा ३० जना नेपािी 
नागररकहरुिे गरेको प्रारणम्िक िेिा 
तथा िोको उपणस्थलत िवहतको 
लनियर्को प्रलतलिवप 

३. प्रस्तावर्त िहकारी िंस्थाको 
िक्कि वर्लनर्म २ प्रलत 

४. शेर्र िदस्र्को फोटो िवहतको 
तीन पसु्ते वर्र्रि, नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप, कार्य 
र्ोजना, परु्य िहकारी णशक्षा तालिम 
लिएको प्रमािपत्र, िम्िाव्र्ता 
अध्र्र्न प्रलतरे्दन 

५. तोवकए बमोणजमको रकम लतरेको 
रलिद 

६. अन्र् आर्श्र्क कागजात 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
३० ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

२ िहकारी िंघ / 
िंस्थाको वर्लनर्म 
िंशोिन 

१. िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनरे्दन 

२. पलछल्िो िािारि ििामा कुि 
िदस्र् िंख्र्ाको बहमुतिे िहकारी 
ऐन, लनर्म र लिर्द्ान्त एर्म ्मापदण्ड 
अनकूुि वर्लनर्म िंशोिन लनियर् गरी 
प्रलतलिवप र तीन महिे फारामको 
ढाँचामा िंशोलित वर्लनर्म २ प्रलत 

३. िंस्थाको गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखा परीक्षि प्रलतरे्दन 

४. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
३० ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

३ िहकारी िंघ/िंस्थािे 
लनर्मानिुार पाउन े
छुट िवुर्िा लिफाररि 

१. िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनरे्दन 

२. िािारि ििा तथा िञ्चािक 
िलमलतको लनियर्को प्रमाणित 
प्रलतलिवप 

३. िंस्थाको गत आ.र्. को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
३० ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

४. घर जग्गा खररदमा रणजषे्ट्रशन 
दस्तरु छुटको लिफाररि माग गदाय 
मापदण्ड अनिुार खररदको िालग 
िेखापरीक्षकिे प्रमाणित गरेको 
आर्श्र्क स्रोत वर्श्लिेि गररएको 
कागजात 

५. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

४ िहकारी िंस्थाबाट 
िोिपछु/रार् 

१. िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनरे्दन 

२. िंरचनागत र्ा नीलतगत वर्िर्मा 
िंघ/िंस्थाका कुि िदस्र् मध्रे् 
कणम्तमा ३ प्रलतशत िदस्र्को स्पष्ट 
कारि िवहतको लनरे्दन र खाि 
काम, कारबाही र्ा कारोबारका 
वर्िर्मा िम्बणन्ित िंस्था, व्र्णि र्ा 
अणख्तर्ार प्राप्त व्र्णिको लनरे्दन, 

लनरे्दकको व्र्होरा पवुष्ट गने प्रमाि 
र अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

५ िहकारी 
िंघ/िंस्थाको दताय 
खारेजी 

१. िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको लनरे्दन 

२. िंघ/िंस्थाको िािारि ििाको 
कुि िदस्र् िंख्र्ाको दईु लतहाई 
बहमुतिे गरेको लनियर्को प्रलतलिवप 

३. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

६ िहकारी िंस्था 
एकीकरि/वर्िाजन 

१. िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा 
खिेुको िंर्िु लनरे्दन 

२. दईु र्ा दईु िन्दा बढी िंस्थाहरु 
आपिमा एकीकरि गनय र्ा एक 
िंस्थािाई दईु र्ा दईु िन्दा बढी 
िंस्थामा वर्िाजन गनय िािारि 
ििाको दईुलतहाई बहमुतबाट पाररत 
िएको लनियर् िवहतको पत्र 

३. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
३० ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क कागजातहरु िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो 
िनेु्न 

अलिकारी 
  

७ िहकारी िंघ / 
िंस्थाहरुिँग 
िम्बणन्ित गनुािो 
उजरुी 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. लनरे्दकको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

८ िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
िेखापरीक्षक लनर्णुि 
िमथयन र्ा स्र्ीकृलत 

१. िम्बणन्ित िंघ/िंस्थाको पत्र 

२. िेखापरीक्षिको इजाजत र 
िेखापरीक्षक लनर्णुि गरेको 
लनियर्को प्रमाणित प्रलतलिवप 

३. िेखापरीक्षि शलु्क तोवकएको 
लनियर् 

४. िंस्था तथा िेखापरीक्षक लनर्िु 
हनु अर्ोग्र् नरहेको स्र्घोििा 
५. वर्गत तीन र्ियमा लनर्िु 
िेखापरीक्षकहरुको नाम र ठेगाना 
६. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

९ तालिम, गोष्ठी र 
अन्तरवक्रर्ा कार्यक्रम 
िञ्चािन 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

१० िहकारी िंस्थाको 
वर्र्रि अद्यार्लिक 

१. िंस्थाको आलिकाररक पत्र 
िवहतका प्रमाणित वर्र्रिहरु 

२. अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा ७ 
ददन लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

११ िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
अनगुमन, लनरीक्षि 

१. व्र्होरा खिेुको 
लनरे्दन/उजरुी/गनुािो 
२. उजरुी/गनुािो पवुष्ट गने प्रमािहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा 
िएमा 
१५ ददन 
लित्र 

िहकारी 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

ज) अन्र् िामाणजक िंघ िंस्था दताय तथा नर्ीकरि 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ नर्ा ँिंस्था दताय / 
लिफाररि 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. प्रस्तावर्त िंस्थाको तदथय 
िलमलतको लनियर्को प्रलतलिवप 

३. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

४. प्रस्तावर्त िंस्थाको वर्िान 

५. िलमलतका िबै 
पदालिकारीहरुको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. िंस्थाको कार्ायिर् बहािमा 
रहेको िए घर बहाि िम्झौता 
र बहािकर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

७. तोवकए बमोणजमको शलु्क 
लतरेको रलिद 

८. अन्र्त्र दताय िएको िएमा 
त्र्स्तो कागजातको प्रलतलिवप 

९. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन लित्र 

प्रशािन 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

२ िंस्था नर्ीकरि / 
लिफाररि 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

३. िंस्थाको कार्ायिर् घर 
बहािमा रहेको िए घर बहाि 
िम्झौता र बहािकर लतरेको 
रलिदको प्रलतलिवप 

४. स्थार्ी िेखा नम्बरको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

५. गत आ.र्.को कर चिुा 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. गत आ.र्.को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

७. िंस्था दताय प्रमािपत्र िक्कि 

८. तोवकए बमोणजमको शलु्क 
लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

९. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन लित्र 

प्रशािन 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

३ गैर िरकारी 
िंस्थािाई 
कार्यक्रम 
िञ्चािनको पूर्य 
स्र्ीकृती 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. िंस्थाको लनियर्को प्रलतलिवप 

३. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

४. िंस्थाको वर्िान 

५. िंस्थाको कार्ायिर् बहािमा 
रहेको िए घर बहाि िम्झौता 
र बहाि कर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

६. स्थार्ी िेखा नम्बरको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

७. गत आ.र्.को कर चिुा 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

८. गत आ.र्.को अणन्तम 
िेखापरीक्षि प्रलतरे्दन 

९. िंस्था दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

१०. तोवकए बमोणजमको शलु्क 
लतरेको रलिद 

११. पूर्य स्र्ीकृलत माग 
गररएको र्ोजनाको वर्स्ततृ 
वर्र्रि 

१२. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन लित्र 

प्रशािन 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

४ गैर िरकारी 
िंस्थािाई 
कार्यक्रम 
िञ्चािनको 
अनमुलत 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. िंस्थाको लनियर्को प्रलतलिवप 

३. तोवकए बमोणजमको शलु्क 
लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

४. स्र्ीकृत कार्यक्रमको वर्स्ततृ 
वर्र्रि 

५. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन लित्र 

प्रशािन 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

५ आमा िमूह / 
मवहिा िमूह / 
अन्र् िमूह दताय 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. प्रस्तावर्त िंस्थाको तदथय 
िलमलतको लनियर्को प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात 
पूरा िएमा 
७ ददन लित्र 

प्रशािन 
उपशाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन 
िाग्ने िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

३. िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को 
लिफाररि 

४. प्रस्तावर्त िंस्थाको वर्िान 

५. िलमलतका िबै 
पदालिकारीहरुको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६. िमूहको कार्ायिर् बहािमा 
रहेको िए घर बहाि िम्झौता 
र बहािकर लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

७. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

झ) िूचना माग िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको 
प्रकार 

पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ िूचना 
माग 

१. िूचना मागको ढाँचामा 
िूचनाको प्रर्ोजन खिेुको 
लनरे्दन 

२. नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा १५ ददन 
लित्र 

प्रशािन शाखा 
/ िूचना 
अलिकारी 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

ञ) “घ” र्गयको लनमायि व्र्र्िार् िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ “घ” र्गयको 
लनमायि 
व्र्र्िार्ी 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. स्थार्ी िेखा नं. (मूल्र् 
अलिर्वृर्द् कर िमेतमा) दताय 
िएको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा १५ ददन 
लित्र 

प्रशािन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

इजाजत पत्र 
दताय 

३. राजस्र् बझुाएको रलिदको 
प्रलतलिवप 

४. प्रोप्राइटरको नागररकताको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

५. मोदी गाउँपालिकाको “घ” 

र्गयको लनमायि व्र्र्िार्ी 
इजाजतपत्र िम्बन्िी 
कार्यवर्लििे तोकेका र्ोग्र्ता र 
प्रवक्रर्ा परुा गरेको कागजात 

२ “घ” र्गयको 
लनमायि 
व्र्र्िार्ी 
इजाजत पत्रको 
प्रलतलिवप 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. तोवकए बमोणजमको शलु्क 
लतरेको रलिदको प्रलतलिवप 

३. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही ददन 
र िोही ददन 
िम्िर् निएमा 
िोलिपल्ट 

प्रशािन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

३ “घ” र्गयको 
लनमायि 
व्र्र्िार्ी 
इजाजत पत्र 
नर्ीकरि 

१. व्र्होरा खिेुको लनरे्दन 

२. राजस्र् लतरेको रलिदको 
प्रलतलिवप 

३. गत आ.र्.को कर चिुाको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४. इजाजत पत्र िक्कि 
प्रमािपत्र 

५. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा 
िएमा िोही ददन 
र िोही ददन 
िम्िर् निएमा 
िोलिपल्ट 

प्रशािन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 

ट) रोजगार िेर्ा केन्र िम्बन्िी 

क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने 
आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

१ बेरोजगार व्र्णिको 
तथर्ाकं िंकिन / 
अद्यार्लिक / िीप 
िूचीकरि 

१. तोवकएको 
ढाँचाको लनरे्दन 

२. नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अनिुार 

कागजात पूरा िएमा 
िोही ददन र िोही 
ददन िम्िर् निएमा 
िोलिपल्ट 

रोजगार 
िेर्ा केन्र 

प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलिकृत 



क्र.िं. िेर्ाको प्रकार पेश गनुयपने 
आर्श्र्क 
कागजातहरु 

िेर्ा शलु्क िेर्ा लिन िाग्ने 
िमर् 

णजम्मेर्ार 
उपशाखा 

गनुािो िनेु्न 
अलिकारी 

  

३. पािपोटय 
िाइजको २ प्रलत 
फोटो 
४. दक्षता खलु्ने 
कागजातको प्रलतलिवप 

५. िीप िूचीकरिका 
िालग दक्षता खलु्न े
कागजातको प्रलतलिवप 

६. अन्र् आर्श्र्क 
कागजातहरु 

 

 

िेर्ाराहीिे ध्र्ान ददनपुने मखु्र् कुराहरू: 
1. कार्ायिर्मा िेर्ा लिन आउँदा तोवकएका िम्पूिय िक्कि कागजातहरू िाथमै लिई आउनहुनु अनरुोि 

गररन्छ। 

2. िेर्ा प्राप्त गनुयपूर्य चाि ुआलथयक र्ियिम्मको िम्पणि कर, िलूमकर तथा स्थानीर् कर चिुा गरेको 
हनुपुनेछ। 

3. अशि, अपाङ्गता िएका नागररक, ज्रे्ष्ठ नागररक, ितु्केरी तथा गियर्ती मवहिािाई प्राथलमकताका िाथ 
िेर्ा प्रर्ाह गररनेछ। 

4. तोवकएको िमर्लित्र िेर्ा प्राप्त निएमा र्ा कुनै गनुािो िएमा लििै गनुािो िनेु्न अलिकारी र्ा प्रमखु 
प्रशािकीर् अलिकृत िमक्ष िम्पकय  राख्न िवकनेछ। 

 

िम्पकय  तथा गनुािो लनर्ारि अलिकारीहरू: 

िूचना अलिकारी (मो.नं.):  गनुािो िनु्न ेअलिकारी (मो.नं.):  

गाउँपालिका अध्र्क्ष (मो.नं.) : कार्ायिर्को फोन नं.: [िम्पकय  नम्बर] 

इमेि: info@modimun.gov.np, modiruralmun@gmail.com रे्बिाइट: www.modimun.gov.np 

 



मोदी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

पालतचौर, पर्यत, गण्डकी प्रदेश, नपेाि 

र्डा कार्ायिर्हरुको नागररक र्डापत्र (Citizen Charter) 

क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

१ नागररकता र प्रलतलिवप 

लिफाररि 

१) लनरे्दन पत्र र आमा/बबुाको नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

२) जन्म दताय प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) वर्र्ावहत मवहिाको हकमा पलत र आमा/बबुाको 
नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) चाररलत्रक प्रमािपत्रको प्रलतलिवप (वर्द्याथीको हकमा) 
५) वर्र्ाह दताय प्रमािपत्रको प्रलतलिवप (वर्र्ावहताको हकमा) 
६) बिाईिरी आएको हकमा बिाई िराईको प्रमाि पत्रको 
प्रलतलिवप 

७) दरैु् कान देणखने पािपोटय िाईजको फोटो २ प्रलत 

८) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि स्र्ीकृत 

िएको कागजात 

९) कमयचारी पररर्ारको हकमा िम्बणन्ित कार्ायिर्को 
लिफाररि 

१०) प्रलतलिवप नागररकताको हकमा परुानो नागररकताको 
प्रलतलिवप 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) लनरे्दकिे तोवकएको शलु्क बझुाउने 

६) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

७) तोवकएको ढाँचामा नागररकता लिफाररिको 
अलििेख राख्न े

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२ नाबािक पररचर्पत्र 

लिफाररि 

१) बाब ुआमाको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र 

लनरे्दन पत्र 

२) जन्म दतायको प्रमािपत्र प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रमाि कागजात िए िो िमेत 

पेश गने 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) लनरे्दकिे तोवकएको शलु्क बझुाउने 

५) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

५) नाबािक अलनर्ार्य उपणस्थत हनु ुपने 

६) दरैु् कान देणखने पािपोटय िाईजको फोटो २ प्रलत 

३ अंलगकृत नागररकता 
लिफाररि 

१) लनरे्दन पत्र र अंलगकृत नागररकता प्राप्त गनय खोजेको स्पष्ट 

आिार 

२) िावर्क मिुकुको नागररकता पररत्र्ाग गरेको र्ा 
पररत्र्ाग गनय कारर्ाही चिाएको पवुष्ट गने कागजातहरु 

३) नेपािमा १५ र्ियदेणख कुनै व्र्र्िार् र्ा काम गरी बिेको 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) रै्र्ावहक अंलगकृत नागररकताका िालग वर्र्ाह दताय 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र िम्बणन्ित देशको आलिकाररक 

प्रमािपत्र 

५) नेपािी िािा िेख्न र बोल्न जान्ने प्रमाि कागजातहरु 

६) पािपोटय िाईजको फोटो ३ प्रलत 

७) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

८) िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने, 

काननुी रार् आर्श्र्क िएमा रार् िोध्ने 

५) लनरे्दकिे तोवकएको शलु्क बझुाउने 

६) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

७) अनिूुची ८ को ढाँचामा नागररकता लिफाररिको 
अलििेख राख्न े

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४ दरैु् नाम गरेको व्र्णि एकै हो 
िन्न े/ फरक नाम/थर/जन्म 

लमलत िंशोिन लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) नाम/थर/जन्म लमलत फरक परेको पवुष्ट गने प्रमाणित 

कागजपत्रहरु 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि स्र्ीकृत 

िएको कागजात 

४) िम्बणन्ित व्र्णि र्ा हकर्ािा उपणस्थत िई िनाखत गनुय 
पने 

५) आर्श्र्कता अनिुार स्थानीर् प्रहरी िजयलमन मचुलु्काको 
प्रलतरे्दन माग गनय िक्ने 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) लनरे्दकिे तोवकएको शलु्क बझुाउने 

६) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५ अपाङ्गता लिफाररि १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्र/जन्मदतायको 
प्रलतलिवप 

२) कुन प्रकारको शारीररक/मानलिक अपाङ्गता हो िो 
िम्बन्िी मेलडकि िपुरीटेन्डेन्ट र्ा णचवकत्िकको 
लिफाररि/प्रमाि 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

प्रलतरे्दन तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

३) व्र्णि स्र्रं् उपणस्थत हनुपुने र्ा िम्बणन्ित कमयचारीको 
प्रलतरे्दन 

५) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

६ छात्रर्णृि लिफाररि १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) घर िएमा चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर 

र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद, व्र्र्िार् िएमा 
व्र्र्िार् कर लतरेको रलिद 

३) शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) लनरे्दकिे तोवकएको शलु्क बझुाउने 

६) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

७ वर्पन्न वर्द्याथी छात्रर्णृि 

लिफाररि 

१) लनरे्दन पत्र 

२) शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) वर्पन्नता पवुष्ट गने कागजात 

४) आर्श्र्कता अनिुार स्थानीर् िजयलमन मचुलु्काको 
प्रलतरे्दन माग गनय िक्ने 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनरे्दन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) चिानी गरी लनरे्दकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

८ अन्र् कार्ायिर्को माग 

अनिुार वर्र्रि खिुाई 

पठाउने कार्य 

१) लनरे्दन तथा नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िम्बणन्ित कार्ायिर्को पत्र 

३) वर्िर्िँग िम्बणन्ित अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

१) र्डा अध्र्क्ष/का.बा. र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

२) पत्र दताय गने 

३) तोवकएको कमयचारीिे वर्र्रि तर्ार गने 

४) चिानी गरी िम्बणन्ित कार्ायिर् र्ा लनरे्दकिाई 

लिफाररि/वर्र्रि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

९ जन्म दताय १) लनरे्दन पत्र/फाराम 

२) बािकको बाब/ुआमाको नागररकताको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) अस्पतािमा जन्म िएको हकमा िम्बणन्ित अस्पताििे 

जन्म प्रमाणित गरेको पररचर्पत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र पररर्ारको मखु्र् 

व्र्णििे (लनजको अनपुणस्थलतमा उमेर पगुेको परुुि 

र्ा जेठो व्र्णििे) िूचना ददने 

२) घटना घटेको ३५ ददन नाघेको िए तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

र्डा िणचर् / 

पणिकालिकारी 
गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

३) तोवकएको ढाँचामा अनिाइन/दताय वकताबमा दताय 
गरी प्रमािपत्र उपिब्ि गराउने 

१० मतृ्र् ुदताय १) लनरे्दन पत्र/फाराम 

२) मतृकको नागररकता र िूचना ददन आउने व्र्णिको 
नागररकताको प्रलतलिवप 

३) मतृकिँग िम्बन्ि जोलडने प्रमािपत्र 

४) अवर्र्ावहत मतृक र्ा नागररकता निएको हकमा स्थानीर् 

िजयलमन मचुलु्का पत्र 

५) अस्पतािमा मतृ्र् ुिएको िए अस्पतािको मतृ्र् ुपवुष्ट पत्र 

१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र पररर्ारको मखु्र् 

व्र्णििे िूचना फाराम िरी िूचना ददने 

२) घटना घटेको ३५ ददन नाघेको िए तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

३) तोवकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमािपत्र 

उपिब्ि गराउने 

र्डा िणचर् / 

पणिकालिकारी 
गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

११ बिाइँिराइ दताय 
(जाने/आउने) 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाई िराई गरी जानेको हकमा पररर्ारको वर्र्रि 

िवहत िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को बिाइँिराइको कागजात 

३) जहा ँजाने हो त्र्ि ठाउँको िािपूजाय र्ा बस्ने ठाउँको 
प्रमाि पेश गनुयपने 

४) बिाइँिराइ गरी आउनेको हकमा छाडेको ठाउँको 
बिाइँिराइ दताय प्रमािपत्र िक्कि प्रलत 

५) जाने/आउने िबै व्र्णिको नागररकता र जन्मदतायको 
प्रलतलिवप 

६) चाि ुआ.र्. िम्म घर जग्गा र मािपोत कर र्ा एकीकृत 

िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र िपररर्ारको 
बिाइँिराइ िए पररर्ारको मखु्र् व्र्णििे र एक 

जनाको मात्र िए लनज स्र्रं्िे िूचना ददने 

२) ३५ ददन नाघेको िए तोवकएको शलु्क बझुाउने 

३) तोवकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमािपत्र 

उपिब्ि गराउने 

र्डा िणचर् / 

पणिकालिकारी 
गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१२ िम्बन्ि वर्च्छेद दताय १) लनरे्दन पत्र 

२) अदाितबाट िम्बन्ि वर्च्छेद िएको फैििाको प्रमाणित 

प्रलतलिवप 

३) पलत/पत्नीको नागररकताको प्रलतलिवप १/१ प्रलत 

४) केटाको स्थार्ी ठेगाना िम्बणन्ित र्डाको हनुपुने 

१) िम्बन्ि वर्च्छेद िएको पलत र्ा पत्नीिे िूचना 
फाराम िरी िूचना ददने 

२) घटना घटेको ३५ ददन नाघेको िए तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

३) तोवकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमािपत्र 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर् 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१३ वर्र्ाह दताय १) लनरे्दन पत्र 

२) दिुाहा/दिुहीको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) दिुहीको नागररकता निएमा बाब ुर्ा आमाको 
नागररकताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र जन्मदताय 

१) दिुाहा दिुही दरैु् उपणस्थत िई िूचना ददने 

२) घटना घटेको ३५ ददन नाघेको िए तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

३) तोवकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमािपत्र 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर् 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१४ अस्थार्ी बिोबाि लिफाररि १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप, 

बिोबाि गने घर नं./टोि/मागय 
२) बहािमा बिेको िए घरिनीको िनाखत मचुलु्का र 

लनजको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) कमयचारीको हकमा हाि कार्यरत कार्ायिर्को पत्र 

४) घरबहाि कर लतरेको रलिद 

५) घरबहाि िम्झौता पत्र 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) तोक आदेश, लनरे्दन दताय गने 

३) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने 

५) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१५ स्थार्ी बिोबाि लिफाररि १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाई िरी आएको हकमा बिाइँिराइ दताय प्रमािपत्र 

प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) जग्गािनी प्रमािपूजायको प्रलतलिवप 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजात पेश गने 

२) दताय तथा तोक आदेश गने 

३) कमयचारीिे िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

४) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१६ आलथयक अर्स्था बलिर्ो र्ा 
िम्पन्नता प्रमाणित 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजाय 
३) आर्स्रोत िए आर्स्रोत खलु्ने कागजातहरु 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको िम्पणि कर, बहाि कर लतरेको 
रलिद र्ा कर लनिायरि आदेश 

५) िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजात पेश गने 

२) तोक आदेश र दताय गने 

३) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का र 

लिफाररि तर्ार गने 

४) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१७ आलथयक अर्स्था कमजोर र्ा 
वर्पन्नता प्रमाणित 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) आलथयक अर्स्था कमजोर िएको पवुष्ट हनेु आर्श्र्क 

कागजातहरु 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजात पेश गने 

२) तोक आदेश एरं् दताय गने 

३) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

४) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

१८ काठ कटान लनकािी 
लिफाररि 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िम्बणन्ित र्न कार्ायिर्को पत्र/स्र्ीकृलत 

३) जग्गािनी प्रमाि पूजाय र स्थिगत िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) स्थिगत िजयलमन मचुलु्का एरं् प्रावर्लिक जाँच 

३) तोवकएको शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

१९ कोटय वफ लमनाहा लिफाररि १) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) अदाितमा मदु्दा परेको प्रमाि कागजातहरु 

३) कोटय फी लमनाहा हनुपुने स्पष्ट कारि लिणखत रुपमा ददने 

४) घर िए मािपोत र िम्पणि कर लतरेको रलिद 

५) स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन िवहत कागजात पेश गने 

२) तोक आदेश र दताय गने 

३) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

४) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२० जग्गा दताय लिफाररि १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र एकीकृत िम्पणि कर 

लतरेको रलिद 

३) िावर्क िगत प्रमाणित प्रलतलिवप 

४) वफल्डबकु उतार र नापी नक्िा 
५) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन एरं् स्थानीर् िजयलमन 

मचुलु्का 

१) लनरे्दन पेश गरी तोक आदेश र दताय गने 

२) प्रावर्लिक कमयचारीद्वारा स्थिगत लनरीक्षि र 

िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) तोवकएको शलु्क बझुाउने 

४) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

प्रावर्लिक कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२१ घर जग्गा नामिारी लिफाररि १) घर जग्गा नामिारी िम्बन्िी वर्स्ततृ वर्र्रि खिेुको 
लनरे्दन 

२) लनरे्दकको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) मतृक र लनरे्दक बीचको नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप र मतृ्र् ुदताय 
४) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

५) िजयलमनमा बस्ने िाक्षीहरुको नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

६) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा िम्पणि 

कर लतरेको रलिद 

७) काननुी जवटिता देणखएमा काननुी रार् लिइने 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजात पेश गने 

२) दताय तथा तोक आदेश गने 

३) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

४) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२२ जग्गा मूल्र्ाङ्कन लिफाररि / 

प्रमाणित 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) जग्गा िनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

३) जग्गाको आिपािको चिनचल्तीको मूल्र् प्रके्षपि 

४) आिपािमा खररद लबक्री िएको प्रमाि र्ा िजयलमन 

मचुलु्का 
५) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) प्रावर्लिक कमयचारीद्वारा िजयलमन मचुलु्का तर्ार 

गरी मूल्र्ाङ्कन प्रलतरे्दन पेश गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

२३ घर कार्म लिफाररि १) घरकार्म लिफाररि पाऊँ िने्न लनरे्दन 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) िम्बणन्ित जग्गाको िािपूजाय प्रलतलिवप 

४) स्थिगत प्रलतरे्दन 

५) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) तोक आदेश र दताय 
२) प्रावर्लिक कमयचारीबाट लनरीक्षि गरी प्रलतरे्दन 

पेश गने 

३) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी शलु्क बझुाउने 

४) दताय चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२४ नेपाि िरकारको नाममा 
बाटो कार्म लिफाररि 

१) लनरे्दन 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

३) नापी नक्िा 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) जग्गािनीको स्र्ीकृलतको िनाखत कागजात 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) तोवकएको शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२५ घर बाटो प्रमाणित (रामीि 

क्षते्रमा) 
१) लनरे्दन (बाटोको नाम, टोि खिुाउने) र नागररकता 
प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाणित िक्कि नापी नक्िा 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) लिने ददने दरैु् व्र्णि उपणस्थत र्ा अलिकृत र्ारेिनामा 
प्रलतलिवप 

६) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

१) लनरे्दन पेश गरी दताय तथा तोक आदेश गने 

२) िजयलमन मचुलु्का र स्थिगत लनरीक्षि गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२६ घर बाटो प्रमाणित (बजार 

क्षते्रमा) 
१) लनरे्दन (बाटोको नाम, टोि खिुाउने) र नागररकता 
प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाणित िक्कि नापी नक्िा 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) लिने ददने दरैु् उपणस्थत र्ा अलिकृत र्ारेिनामा प्रलतलिवप 

६) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

१) लनरे्दन पेश गरी दताय तथा तोक आदेश गने 

२) िजयलमन मचुलु्का र स्थिगत लनरीक्षि गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

२७ चार वकल्िा प्रमाणित (१ 

वकिािम्म) 

१) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

३) प्रमाणित नापी नक्िाको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) लनरे्दक स्र्रं् र्ा लनजिे तोकेको अलिकृत र्ारेिनामा 
प्रलतलिवप 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२८ जग्गा रेखाकंनको कार्य / िो 
कार्यमा रोहबर 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िम्बणन्ित कार्ायिर्को पत्र (नापी कार्ायिर् आददको 
पत्र) 

३) प्रावर्लिक प्रलतरे्दन र नापी नक्िा 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) तोवकएको कमयचारी रोहबरमा खवटने र मचुलु्का 
तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

२९ जग्गा िनीपूजाय हराएको 
लिफाररि 

१) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर लतरेको 
रलिद 

३) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप (िएमा) 
४) लनरे्दकको स्थार्ी र्तन जग्गा रहेको र्डाको निएमा 
स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन पेश गरी दताय तथा तोक आदेश गने 

२) लिफाररि पत्र तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३० पूजायमा घर कार्म गने 

लिफाररि 

१) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िर्न नक्िा पाि प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) लनमायि िम्पन्न प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) प्रावर्लिक िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) तोवकएको शलु्क बझुाउने 

४) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३१ मोही िगत कट्टा लिफाररि १) मोही िगत कट्टा हनुपुने पूिय वर्र्रिको लनरे्दन 

२) लनरे्दकको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४) जग्गाको प्रमाणित नापी नक्िा 
५) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

रलिद 

६) जग्गाको शे्रस्ता र वफल्डबकुको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३२ नर्ा ँव्र्र्िार् दताय १) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

(वर्देशी िए राहदानी प्रलतलिवप) 

२) पािपोटय िाइजको फोटो २ प्रलत 

३) घरबहाि िम्झौता पत्र र बहाि कर लतरेको प्रमाि 

४) आफ्नै घर िए चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र कर 

लतरेको रलिद 

५) लर्ान र्ा अन्र् लनकार्मा दताय िए िोको प्रमािपत्र 

१) लनरे्दन िवहत कागजात पेश गने र तोक आदेश 

गने 

२) लनरे्दन दताय गने 

३) आलथयक ऐन बमोणजम शलु्क बझुाउने 

४) चिानी गरी प्रमािपत्र उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३३ व्र्र्िार् नर्ीकरि (१ िाख 

िन्दा कम आलथयक कारोबार 

गने) 

१) लनरे्दन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहबाट दताय िएको व्र्र्िार् दताय प्रमािपत्र 

४) बहाि िम्झौता प्रलतलिवप (िाडामा िए) र्ा आफ्नै घर िए 

िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) तोवकएको नर्ीकरि शलु्क बझुाउने 

३) चिानी गरी नर्ीकरि प्रमािपत्र/रलिद उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३४ व्र्र्िार् नर्ीकरि (१ िाख 

देणख ५ िाख िन्दा कम 

कारोबार गने) 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) व्र्र्िार् दतायको िक्कि र्ा प्रमाणित प्रमािपत्र प्रलतलिवप 

३) बहाि िम्झौता र्ा आफ्नै घर िए िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) तोवकएको नर्ीकरि शलु्क बझुाउने 

३) चिानी गरी नर्ीकरि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३५ व्र्र्िार् नर्ीकरि (५ िाख 

देणख १० िाख िन्दा कम 

कारोबार गने) 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) स्थानीर् तहबाट दताय व्र्र्िार् प्रमािपत्र 

३) बहाि िम्झौता प्रलतलिवप र्ा घरजग्गा कर लतरेको प्रमाि 

१) तोक आदेश र दताय 
२) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी नर्ीकरि प्रमािपत्र 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३६ व्र्र्िार् नर्ीकरि (१० 

िाख िन्दा मालथ कारोबार 

गने) 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रलतलिवप 

२) स्थानीर् तहबाट दताय व्र्र्िार् प्रमािपत्र र कर चिुा 
प्रमािपत्र 

३) बहाि िम्झौता प्रलतलिवप र्ा आफ्नै घर िए िम्पणि कर 

लतरेको रलिद 

१) तोक आदेश र दताय 
२) लनर्मानिुार शलु्क बझुाउने 

३) चिानी गरी नर्ीकरि प्रमािपत्र उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

३७ व्र्र्िार् दताय लिफाररि १) लनरे्दन पत्र 

२) व्र्र्िार् दताय गरेको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) आफ्नै घर िए िम्पणि कर रलिद र्ा बहािमा िए 

िम्झौता पत्र 

४) पािपोटय िाइजको फोटो २ प्रलत 

१) लनरे्दन पेश गरी दताय तथा तोक आदेश गने 

२) शलु्क बझुाउने 

३) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

३८ मालथ नखिेुका उद्योग / 

व्र्र्िार् लिफाररि 

१) िम्बणन्ित व्र्र्िार् िम्बन्िी लनरे्दन पत्र 

२) आर्श्र्क कानूनी प्रमाि कागजातहरु 

गाउँपालिकाको लनर्मानिुार प्रवक्रर्ा पूरा गरी 
लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / र्डा िणचर् गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन र्ा 
लनर्मानिुार 

 

३९ िंस्था दताय लिफाररि १) वर्िान र्ा लनर्मार्िी, लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

२) िंस्था िाडामा बस्ने िए िम्झौता पत्र र बहाि कर लतरेको 
रलिद 

३) आफ्नै घर िए जग्गािनी प्रमाि पूजाय र नक्िा पाि 

प्रमािपत्र 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४० जीवर्तिगँको नाता प्रमाणित १) लनरे्दन तथा नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) नाता खलु्ने प्रमािपत्रको प्रलतलिवप (जन्मदताय, वर्र्ाह दताय 
आदद) 

३) िजयलमनमा बस्ने िाक्षी ७ जनाको नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर लतरेको 
रलिद 

५) नाता प्रमाणित गने व्र्णिहरुको पािपोटय िाइजको फोटो 
२/२ प्रलत 

१) लनरे्दन पेश गरी तोक आदेश र दताय 
२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४१ मतृकिगँको नाता प्रमाणित १) लनरे्दन तथा नाता खलु्ने प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) हकदारहरुको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) मतृ्र् ुदताय प्रमािपत्र र मतृकको नागररकता प्रलतलिवप 

४) हकर्ािा नाबािक िए जन्म दताय प्रमािपत्र प्रलतलिवप 

५) बिाइँिराइ िए बिाइँिराइको प्रलतलिवप 

६) हकदारहरुको फोटो ४ प्रलत, स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तथा आर्श्र्कता अनिुार प्रहरी 
िजयलमन माग गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४२ जीवर्त रहेको लिफाररि १) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) स्र्रं् व्र्णि उपणस्थत हनुपुने 

३) पािपोटय िाइजको फोटो २ प्रलत 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन पेश गरी दताय तथा तोक आदेश गने 

२) पवहचान रुज ुगरी लिफाररि तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

४३ वर्द्यतु जडान लिफाररि १) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) हक िोगको स्रोत खलु्ने कागजात 

४) नक्िा पाि र्ा लनमायि िम्पन्न प्रमािपत्र 

५) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४४ िारा जडान लिफाररि १) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) नक्िा पाि र्ा नामिारी नक्िा िएको प्रमाि 

३) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४५ चौपार्ा िम्बन्िी लिफाररि १) कारि िवहतको लनरे्दन 

२) चौपार्ा िैजाने ठाउँको स्र्ीकृलत पत्र 

३) लिने ददने दरैु्िे िनाखत गनुयपने 

४) र्ातार्रिमा प्रलतकुि प्रिार् नपने व्र्होरा 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) तोवकएको शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि 

ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४६ गाउँपालिकाको स्र्ालमत्र् 

रहेका वपच िडक काट्ने 

स्र्ीकृलत 

१) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िडक काट्न ुपने स्पष्ट कारि र स्थिगत वर्र्रि 

१) तोक आदेश र दताय गने 

२) प्रावर्लिक कमयचारीद्वारा स्थिगत लनरीक्षि गरी 
प्रलतरे्दन तर्ार गने 

३) िरौटी/शलु्क बझुाउने र स्र्ीकृलत उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४७ आन्तररक बिाइँिराइ 

लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन पत्र 

२) िरी जाने व्र्णिहरुको नागररकता/जन्मदताय प्रलतलिवप 

३) जग्गािनी प्रमाि पूजाय र्ा घर बहाि िम्झौता 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको कर लतरेको रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का 
३) शलु्क बझुाउने र चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

४८ िंरक्षक लिफाररि 

(व्र्णिगत) 

१) वर्स्ततृ वर्र्रि रहेको लनरे्दन 

२) िंरक्षक ददने र लिने व्र्णिको नागररकता र जन्मदताय 
प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको कर लतरेको रलिद 

४) स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

४९ िंरक्षक लिफाररि (िंस्थागत) १) लनरे्दन पत्र 

२) िंस्थाको नर्ीकरि िवहतको प्रमािपत्र प्रलतलिवप एरं् 

वर्िान/लनर्मार्िी 
३) कर लतरेको रलिद र्ा बहाि िम्झौता 
४) िजयलमन मचुलु्का 

१) तोक आदेश र दताय 
२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५० घर कोठा खोल्ने कार्य / 

रोहबरमा बस्ने कार्य 
१) कारि प्रष्ट खिेुको लनरे्दन 

२) कर र मािपोत लतरेको रलिद 

३) बहाि िम्झौता प्रलतलिवप 

४) णजल्िा प्रशािन र्ा अदाितको पत्र 

५) र्डा कार्ायिर्बाट प्रवेित ३५ ददने म्र्ाद पत्रको िूचना 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) रोहबरमा बस्ने कमयचारी तोक्ने 

३) शलु्क बझुाई स्थिगत मचुलु्का तर्ार गरी 
लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५१ लनिःशलु्क र्ा ििःशलु्क स्र्ास्थर् 

उपचार लिफाररि 

१) लनरे्दन तथा नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) वर्पन्नता खलु्ने प्रमाि कागजात र्ा अस्पतािको पत्र 

३) लिफाररि आर्श्र्क िएको अन्र् कारि 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५२ व्र्णिगत वर्र्रि लिफाररि / 

प्रमाणित 

१) लनरे्दन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) चाि ुआ.र्. िम्मको कर लतरेको रलिद 

३) वर्िर्िँग िम्बणन्ित अन्र् प्रमाि कागजातहरु 

१) दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५३ जन्म लमलत प्रमाणित १) लनरे्दन र नागररकता प्रलतलिवप (नाबािक िए जन्मदताय) 
२) बिाई िरी आएको िए िो को प्रमािपत्र 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको कर लतरेको रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५४ वर्र्ाह प्रमाणित १) दिुाहा दिुहीको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाइँिराइ िए बिाइँिराइ दताय प्रमािपत्र 

३) दिुाहा दिुही दरैु् उपणस्थत िई िनाखत गने 

४) वर्.िं. २०३४ पलछको हकमा वर्र्ाह दताय प्रमािपत्र 

प्रलतलिवप 

५) चाि ुआ.र्. िम्मको कर लतरेको रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी प्रमािपत्र उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५५ घर पाताि प्रमाणित १) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्र प्रलतलिवप 

२) घरको नक्िा, नक्िा पाि प्रमािपत्र 

३) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको घर जग्गा कर र िम्पणि कर रलिद 

१) तोक आदेश र दताय 
२) िजयलमन मचुलु्का एरं् प्रावर्लिक प्रलतरे्दन 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी प्रमाणित ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

५६ हकर्ािा र्ा हकदार प्रमाणित १) नागररकता प्रमािपत्र प्रलतलिवप र लनरे्दन 

२) नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र मतृ्र् ुदताय 
प्रमािपत्र 

३) हकदार प्रमाणित गने थप प्रमाि कागजात 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको िम्पणि कर लतरेको रलिद 

५) आर्श्र्कता अनिुार स्थिगत िजयलमन मचुलु्का 

१) दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५७ अवर्र्ावहत प्रमाणित १) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) र्डा कार्ायिर्को रोहबरमा गरेको 
िंरक्षक/अलििार्कको िनाखत पत्र 

३) स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का र आर्श्र्कता अनिुार प्रहरी 
मचुलु्का 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको िम्पणि कर लतरेको रलिद 

५) वर्देशमा रहेकाको हकमा लनर्ोगबाट आएको लिफाररि 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

३) तोवकएको शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि 

ददने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५८ अंरजेी लिफाररि तथा 
प्रमाणित 

१) लनरे्दन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) वर्िर्िँग िम्बणन्ित िक्कि तथा प्रमाणित प्रमाि 

कागजातहरु 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) तोक आदेश र दताय गने 

२) कागजात रुज ुगरी अंरजेी ढाँचामा लिफाररि 

तर्ार गने 

३) शलु्क बझुाई चिानी गरी उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

५९ एकीकृत िम्पणि कर / घर 

जग्गा कर 
१) लनरे्दन पत्र 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजायको प्रलतलिवप 

३) िर्न नक्िा स्र्ीकृलत प्रमािपत्र र नक्िाको प्रलतलिवप 

४) िर्न/जग्गा खररद गरेको िए रणजषे्ट्रशन पाररत लिखतको 
प्रलतलिवप 

५) मािपोत लतरेको रलिद र नागररकता प्रलतलिवप 

१) र्डा अध्र्क्ष/िणचर्िे िम्बणन्ित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

२) कमयचारीिे कर लनिायरि तर्ार गरी पेश गने 

३) तोवकएको कर बझुाउने 

४) चिानी गरी कर लनिायरि पत्र र रलिद उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

६० बहाि कर १) लनरे्दन पत्र 

२) बहाि िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 

३) िम्बणन्ित लनकार्मा दताय प्रमाि पत्र (व्र्र्िार् िए) 

४) घरिनी र बहािमा बस्नेको नागररकता प्रलतलिवप 

५) चाि ुआ.र्. िम्मको कर चिुा रलिद 

१) लनरे्दन दताय र तोक आदेश 

२) बहाि कर लनिायरि गने 

३) कर बझुाउने र कर चिुा रलिद उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

६१ वर्ज्ञापन कर १) लनरे्दन पत्र 

२) वर्ज्ञापन िम्बन्िी िंस्थाको प्रमाणित कागजात 

१) तोक आदेश र दताय 
२) लनर्मानिुार कर लनिायरि गने 

३) कर बझुाई स्र्ीकृलत उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 



क्र.िं. िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा िेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 
िाग्ने 

दस्तरु/शलु्क 

िाग्ने िमर् कैवफ
र्त 

३) स्थानीर् तहमा लतनुय बझुाउन ुपने अन्र् करको चिुा 
प्रलतलिवप 

६२ मािपोत र्ा िलूम कर १) लनरे्दन पत्र 

२) जग्गािनी प्रमाि पूजाय प्रलतलिवप र्ा अणघल्िो आ.र्.को 
मािपोत रलिद 

३) घर जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको प्रमाि 

१) तोक आदेश र दताय 
२) कमयचारीिे कर लनिायरि तर्ार गने 

३) तोवकएको कर बझुाउने र रलिद लिने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

६३ उल्िेणखत बाहेक अन्र् 

स्थानीर् आर्श्र्कता 
अनिुारका लिफाररि / 

प्रमाणितहरु 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनरे्दन 

२) वर्िर्िँग िम्बणन्ित प्रमाि कागजातहरु 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर 

लनिायरि पत्र 

१) लनरे्दन िवहत तोवकएको कागजात पेश गने 

२) दताय तथा तोक आदेश गने 

३) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का तर्ार गने 

४) तोवकएको शलु्क बझुाई चिानी गरी लिफाररि 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष / का.बा. र्डा 
अध्र्क्ष / र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित कमयचारी 

गाँउपालिकाको 
आलथयक ऐनिे 
तोके बमोणजम  

िोही ददन, िजयलमनको 
हकमा बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

 

र्डा कार्ायिर्को िेर्ा प्रर्ाह िम्बन्िमा तत्काि गनुािो व्र्र्स्थापन: 

िम्बणन्ित र्डा अध्र्क्ष / र्डा कार्ायिर् : 

मोदी गाउँपालिका, पर्यत 

गाउँ कार्यपालिका तथा र्डा कार्ायिर्हरुको िेर्ा प्रर्ाह िम्बन्िमा गनुािो िनेु्न अलिकारी: 
प्रमखु प्रशािकीर् अलिकृत / गनुािो िनेु्न अलिकारी ; 
मोदी गाउँपालिकाको कार्ायिर्, पर्यत, गण्डकी प्रदेश 

ईमेि / रे्बिाइट: info@modimun.gov.np | www.modimun.gov.np 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

मोदी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

पालतचौर, पर्यत, गण्डकी प्रदेश, नपेाि 

क) र्डा कार्ायिर्बाट वर्लिन्न लिफाररि ददँदा अपनाउनपुने कार्यवर्लि 

क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

१ 
घर जग्गा नामिारी 
लिफाररि 

१) घर जग्गा नामिारी िम्बन्िी वर्स्ततृ वर्र्रि खिेुको 
लनर्देन 

२)लनर्देकको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) मतृक र लनर्देक वर्चको नाता प्रमाणित प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

४) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

५) िजयलमन मचुलु्का गरी बझु्न ुपने िए िजयलमनमा 
िाक्षी बस्नेको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

६) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२)र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि 

उपिब्ि गराउने 
७) काननुी जवटिता िएको देणखएमा काननुी 
रार् लिइनेछ । 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२ 
मोही िगत कट्टा 
लिफाररि 

१) मोही िगत कट्टा हनुपुने पूिय वर्र्रिको लनर्देन 

२) लनर्देकको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) जग्गािनी प्रमाि पजुायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४) जग्गाको प्रमाणित नापी नक्िा 
५) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

६) जग्गाको शे्रस्ता र वफल्डबकुको प्रमाणित प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्ि 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोकआदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३ घर कार्म लिफाररि 

१) घरकार्म लिफाररि पाउिः िने्न िम्बन्िी लनर्देन 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३ िम्बणन्ित जग्गाको िागपजुायको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) स्थिगत प्रलतर्देन 

५)चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) प्रावर्लिक कमयचारीबाट लनरीक्षि गरी 
प्रलतर्देन ददन े४) तोवकएको कमयचारीिे 

आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का 
तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) दताय चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि 

उपिब्ि गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४ छात्रर्णृि लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) घर िएमा चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर 
जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

,व्र्र्िार् िएमा व्र्र्िार् कर लतरेको रलिद 

३) शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

५ 
वर्पन्न वर्द्याथी 
छात्रर्णृि लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) शैणक्षक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

६ अपाङ्ग लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमािपत्र/जन्मदताकय  ोो 
प्रलतलिवप 

२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गता हो िो िम्बन्िी 
मेलडकि िपुरीटेन्डेन्टको लिफाररि 

३) व्र्णि स्रं्र् उपणस्थत हनुपुने र्ा िम्बणन्ित 

कमयचारीको प्रलतर्देन 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता 
अनिुारप्रलतर्देन तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

७ 
अस्थाई बिोबाि 

लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप र 
बिोबाि गने घर नम्बर, टोि, माग र्ा बाटोको 
नाम 

२) र्हािमा बिेको िए घरिनीको िनाखत मचुलु्का र 
लनजको नागररकता प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) कमयचारीको हकमा हाि कार्यरत रहेको कार्ायिर्को 
पत्र 

४) घरबहाि कर लतरेका रलिद 

५) घरबहािको िम्झौता पत्र 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

८ 
स्थार्ी बिोबाि 

लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाँई िराईको हकमा बिाई िराई दताय प्रमाि 

पत्रको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) जग्गािनी प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

९ 
नागररकता र 
प्रलतलिवप लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र आमाबबुाको को नागररकता 
र 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जन्म दताय प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) वर्र्ावहत मवहिाको हकमा पलत आमाबबुाको 
र र 
नागररकता प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

४) चाररत्रीक प्रमािपत्रको प्रलतलिवप (लबद्याथीको हकमा) 
५) वर्र्ाह दताय प्रमािपत्रको प्रलतलिवप (लबबावहताको 
हकमा) 
६) बिाँईिरी आएको हकमा बिाँई िराईको प्रमाि 

पत्रको प्रलतलिवप 

७) दरैु् कान देणखने पािपोटय िाईजको फोटो २ प्रलत 

८) चािआु.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

९) कमयचारी पररर्ारको हकमा िम्बणन्ित कार्ायिर्को 
लिफाररि 

प्रलतलिवप नागररकताको हकमा परुानो नागररकताको 
१०० 

प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 
७)तोवकएको ढाँचामा नागररकतालिफाररिको 
अलििेख राख्न े। 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

१० 
अंलगकृत नागररकता 
लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र र अंलगकृत नागररकता प्राप्त गनय 
खोजेको स्पष्ट आिार 
२) िावर्क मिुकुको नागररकता पररत्र्ाग गरेको र्ा 
पररत्र्ाग गनय कारर्ाही चिाएको पवुष्टगने 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

११ 

आलथयक अर्स्था 
बलिर्ो र्ा िम्पन्नता 
प्रमाणित 

१) लनर्देन पत्र र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पजुाय 
३) आर्श्रोत िए आर्श्रोत खलु्न ेकागजात 

४) अन्र् आर्श्र्क कागजात 

५) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि करर बहाि कर लतरेको रलिद र्ा 
कर लनिायरि स्र्ीकृत िएको कागजात 

६) िजयलमन मचुलु्का 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

१२ 

आलथयक अर्स्था 
कमजोर र्ा वर्पन्नता 
प्रमाणित 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) आलथयक अर्स्था कमजोर िएको पवुष्ट हनु ेकागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन 

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

१३ 
वर्द्यतु जडान 

लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) जग्गािनी प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) हक िोगको श्रोत खलु्ने कागजात 

४) नक्िा पाि र्ा नामिारी नक्िा िएको प्रमािको 
प्रलतलिवप 

५) अन्र् आर्श्र्क कागजातहरु 

६) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने ३) 

लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

१४ िारा जडान लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) नक्िा पाि र्ा नामिारी नक्िा िएको प्रमािको 
प्रलतलिवप 

३) जग्गा िनी प्रमाि पूजायको प्रलतलतवप 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने ३) 

लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

१५ 
जीवर्त रहेको 
लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पक्र 

२) स्र्रं् व्र्णि उपणस्थत हनु ुपने 

३) दईु प्रलत पािपोटय िाइजको फोटो 
४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

१६ 

दरैु् नाम गरेको 
व्र्णि एकै हो 
िने्न लिफाररि/फरक 

जन्म लमलत िंशोिन 

लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) नाम फरक परेको पवुष्ट गने प्रमाणित कागजतहरु 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

४) िम्बणन्ित व्र्णि र्ा हकर्ािा उपणस्थत िई 

िनाखत गनुय पने 

५) आर्श्र्कता अनिुार स्थानीर् प्रहरी 
िजयलमनकामचुलु्काको प्रलतर्देन माग गनय िक्न े

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने ३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

१७ 
जग्गा मूल्र्ाङकन 

लिफाररि/प्रमाणित 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

३) जग्गाको आिपािको चिन चल्तीको मलु्र् प्रके्षपि 

४) हाििािै आिपािको खररद लबक्री िएको िए िो 
प्रमाि र्ा िजयलमन मचुलु्का 
६) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

प्रावर्लिक कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको प्रावर्लिक कमयचारीिे आर्श्र्कता 
अनिुार िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी 
मूल्र्ाङ्कन तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

१८ 
व्र्र्िार् बन्द 

लिफाररि 

१) आफ्नो व्र्र्िार्को वर्स्ततृ व्र्होरा िवहतको 
लनर्देन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको व्र्र्िार् नर्ीकरि गरेको 
प्रमािपत्रको िक्कि 

४) घरबहाििम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 

५) स्थिगत प्रलतर्देन 

६) वर्देशीको हकमा पररचर् खलु्ने कागजात र्ा 
िम्बणन्ित दतुार्ािको पत्र 

७) आफनै घर िएमा चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र 
घर जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको 
रलिद र्ा कर लनिायरि स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

१९ 

व्र्र्िार् 

िञ्चािन 

निएको 
लिफाररि 

१) व्र्र्िार् िञ्चािन निएको कारि िवहतको लनर्देन 

पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहको नाममा व्र्र्िार् दताय गरेको 
प्रमािपत्र 

४) आफनै घर िएमा चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र 
घरजग्गा कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि स्र्ीकृत 

िएको कागजात 

५) स्थिगत प्रलतर्देन 

६)घरबहाििम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता 
अनिुारिजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी 
लिफाररि तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

२० 
ब्र्ापारव्र्र्िार् 

निएकोलिफाररि 

१) कारि िवहतको लनर्देन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहको नाममा व्र्र्िार् दताय गरेको 
प्रमािपत्र 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

५) िजयलमनकामचुलु्काआर्श्र्कपरमे ोािोिमेत 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४)तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी 
लिफाररि तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६)चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२१ 
कोटय फी लमनाहा 
लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पत्र 

२) आफ्नै घर िएमा चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र 
घर जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

३) अदाितमा मदु्दा परेका प्रमाि कागजातहरु 

४) कोटय फी लमनाहा हनु ुपने स्पष्ट कारि लिणखत 

रुपमा ददन ुपने 

५) स्थानीर् िजयलमनकामचुलु्का 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४)तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६)चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

२२ 
नाबािकपररचर्पत्र 

लिफाररि 

१) बाब ुआमाको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र 
लनर्देन पत्र 

२) जन्म दतायको प्रमािपत्र प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) नाबािक खलु्न ेथप कुनै प्रमाि कागजात िए िो 
िमेत पेश गने 

५) नार्ािक अलनर्ार्य उपणस्थत हनु ुपने । 

६) दरैु् कान देणखने पािपोटय िाईजको फोटो 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

५) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२३ 
चौपार्ा िम्र्न्िी 
लिफाररि 

१) कारि िवहतको लनर्देन 

२) चौपार्ाा िान ेठाउँको स्र्ीकृत पत्र 

३) लिन ेददने दरैु्िे िनाखत गनुय पने 

४) चौपार्ा पािन गनेका हकमा स्थान र छरलछमेक 

तथा र्ाताबरिमा प्रलतकुि प्रिार् नपने व्र्होरा 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
स्थिगत िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी 
लिफाररि तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२४ 
व्र्र्िार् दताय 
लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र 

२) व्र्र्िार् दताय गरेको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

२५ 
उद्योग ठाउँिारी 
लिफाररि 

१) उद्योग ठाउँिारीका िालग लनर्देन 

२) उद्योग दताय प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहको नामको नलबकरि िवहतको व्र्र्िार् 

दताय प्रमाि पत्र 

४) आफ्नै घर िए चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र 
घर जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको 
रलिद 

५) बहािमा िए िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि 

कर लतरेको रलिद/नलतरेको झए लतनुय बमुाउन ुपने 

६) (स्थानीर् तहको नाम) के्षत्र लित्र िारी जान ेिए 

िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्को अनमुलतको लिफाररि 

पत्र 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार 
गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२६ 
वर्द्यािर्ठाउँिारी 
लिफाररि 

१) वर्द्यािर् ठाउँिारीका िालग लनर्देन 

२) वर्द्यािर् दताय प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहको नामको नलबकरि िवहतको व्र्र्िार् 

दताय प्रमाि पत्र 

४) (िरकारी एरं्िामदुावर्क वर्द्यािर्बाहेकअन्र् मा) 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

२७ 
आन्तररक बिाई 

िराई लिफाररि 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन पक्र 

२) िरी जाने व्र्णिहरु नागररकताको प्रमािपत्रको 
प्रमाणित प्रलतलिवप र नागररकता प्रमािपत्र निएको 
हकमा वर्र्ाह दताय र्ा जन्म दताय र्ा उमेर खिेुको 
लनस्िाको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप /घर र्ा जग्गा 
निएकाको हकमा व्र्र्िार् र्ा बिाई खलु्ने 
प्रमािकागजात 

४) घर जग्गा िएकाको हकमा घर िए चाि ुआ. र्. 

िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा एकीकृत 

िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि स्र्ीकृत 

िएको कागजात 

५)घर जग्गा निएकाको हकमा िम्बणन्ित घर िनीिँग 

गरेको घर बहािको िम्झौता 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

२८ 

वर्द्यािर् िञ्चािन 

स्र्ीकृत/ कक्षा 
र्वृर्द्लिफाररि 

१) वर्द्यािर् कक्षा र्वृर्द्का िालग लनर्देन 

२) वर्द्यािर् दताय प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहको नाममा चाि ुआ. र्.को नलबकरि 

िवहतको व्र्र्िार् दताय प्रमाि पत्र 

४) िरकारी बाहेकका वर्द्यािर्का हकमा चाि ुआ. र्. 

िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा एकीकृत 

िम्पणि कर लतरेको रलिद 

५) बहािमा िए िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि 

कर लतरेको रलिद 

६) लनरीक्षि प्रलतर्देन 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको प्रावर्लिक कमयचारीिे आर्श्र्कता 
अनिुार स्थिगत लनरीक्षि गरी प्रलतर्देन 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

२९ 

व्र्णिगत 

वर्र्रि 

लिफाररि 

१) लनर्देन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) वर्िर्िँग िम्बणन्ित अन्र् प्रमाि कागजातहरु 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३० 
जग्गा दताय 
लिफाररि 

१) लनर्देन 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर िए घर जग्गा 
कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर 
लनिायरि स्र्ीकृत िएको कागजात 

४) िावर्क िगत प्रमाणित प्रलतलिवप 

५) वफल्डबकु उतार 
६) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतर्देन 

७) जग्गाको नापी नक्िा 
८) जग्गािँग िम्बणन्ित अन्र् प्रमाि कागजातहरु 

)स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 
९ 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

३१ 

िंरक्षक 

लिफाररि ( 

व्र्णिगत) 

१) लनर्देन 

२) िंरक्षक ददने र लिन ेव्र्णिको नागररकता 
र 
जन्मदतायप्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

४) आर्श्र्कता अनिुार स्थिगत िजयलमन मचुलु्का 
५)स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 

१) वर्स्ततृ वर्र्रि रहेको लनर्देन िवहत 

तोवकएको कागजातहरु पेश गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार 
गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३२ 

िंरक्षक 

लिफाररि ( 

िंस्थागत) 

१) लनर्देन 

२) िंस्थाकोनर्ीकरि िवहतको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

एरं् वर्िानको प्रलतलिवप र्ा लनर्मार्िीको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद, 

४) बहािमा िए िम्झौता पत्र प्रलतलिवप र बहाि कर 
लतरेको रलिद/नलतरेको झए लतनुय बमुाउन ुपने 

४) आर्श्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

३३ 

नेपाििरकारको 
नाममा 
बाटोकार्मलिफाररि 

१) लनर्देन 

२) जग्गािनी प्रमाित्रको प्रलतलिवप 

३) नापी नक्िा 
४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर िए घर जग्गा 
कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद । 

५) जग्गािनीको स्र्ीकृलतको िनाखत गनुयपने 

)जग्गा िनीिे िनाखत गरेको कागजात 

६ 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे स्थिगत िजयलमन 

मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३४ 
जीवर्त िँगको 
नाता प्रमाणित 

१) लनर्देनतथा नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) नाता खलु्न ेप्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) िजयलमन गरी बझु्न ुपने िएमा िाक्षी बस्ने ७ 

जनाको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

)नाता प्रमाणित गने व्र्णिहरुको २ प्रलत पािपोटय 
५ 

िाइजको फोटो 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

३५ 
मतृक िँगको 
नाता प्रमाणित 

१)लनर्देनतथानाता खलु्न ेप्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

हकदारहरुको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२० 

३) मतृ्र् ुदताय प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) मतृकको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

५) हकर्ािा नार्ािक िए जन्म दताय प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

६) र्िाँईिरी आएको हकमा बिाईिराईको प्रलतलिवप 

७) हकदारहरुको पािपोटय िाईजको फोटो ४ प्रलत 

८)स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 
)आर्श्र्कताअनिुार स्थानीर् प्रहरी िजयलमनमचुलु्का 
९ 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) आर्श्र्कता अनिुार स्थानीर् प्रहरी िजयलमन 

मचुलु्का माग गने 

६) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३६ 
कोठा खोल्न कार्य/ 
रोहबरमा बस्न ेकार्य 

१) कारि प्रष्ट खिेुको लनर्देन 

२) चाि ुआ.र्. िम्मको घरजग्गा कर , बहाि कर र 
मािपोत लतरको रलिद 

३) बहाि िम्झौताको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४)णजल्िा प्रशािन कार्ायिर्को पत्र 

)स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 
५ 

)आर्श्र्कताअनिुार स्थानीर् प्रहरी िजयलमनमचुलु्का 
६ 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) रोहबरमा बस्ने कमयचारी तोक्न े

७) र्डा कार्ायिर्बाट प्रवित ३५ ददने म्र्ाद 

पत्रको िूचना प्रमाणित प्रलतिपी 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

३७ 

लनिःशलु्क र्ा ििःशलु्क 

स्र्ास्थर् उपचार 
लिफाररि 

१) लनर्देनतथानागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) वर्पन्नता खलु्न ेप्रमाि कागजात 

३) लिफाररि आर्श्र्क िएको अन्र् कारि 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

३८ 

अन्र् कार्ायिर्को 
मागअनिुार 
वर्र्रि खिुाई 

पठाउन ेकार्य 

१) लनर्देनतथा नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

कार्ायिर्को पत्र 

२० 

वर्िर्िँग िम्बणन्ित अन्र् कागजातहरु 

३० 

१) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) पत्र दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे वर्र्रि तर्ार गने 

५) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

३९ िंस्था दताय लिफाररि 

१) वर्िान र्ा लनर्मार्िी, लनर्देन र नागररकता 
प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िस्था ंिाडामा बस्न ेिए िम्झौता पत्र र बहाि कर 
लतरेको रलिद/नलतरेको झए लतनुय बमुाउन ुपने 

३) िस्था ंआफ्नै घरमा बस्ने िए िोको जग्गािनी प्रमाि 

पजुाय र नक्िा पाि प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िणचर्िे िम्बणन्ित 

कमयचारीिाई र्डा िणचर्, तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि तर्ार 
गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४० 
घर बाटा ोे 

प्रमाणित 

१) लनर्देन (बाटोको नाम, टोि िमेत खिुाउने) 
नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जग्गािनी प्रमाि पजुायको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाणित िक्किनापी नक्िा 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

४१ 
चार वकल्िा 
प्रमाणित 

१) लनबेदन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप नापी नक्िा 
४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत घर जग्गा कर र्ा 
र 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

५) लनर्देक स्र्रं् र्ा लनजिे अन्र् व्र्णििाई तोकेको 
हकमा लनज लनर्देकिे ददएको अलिकृत र्ारेिनामा 
को प्रमाणित प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४२ 
जन्म लमलत 

प्रमाणित 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

२) नाबािकको हकमा जन्म दताय प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

३) बिाँई िरी आएको िए िो को प्रमाि पत्र 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

४३ वर्र्ाह प्रमाणित 

१) दिुहा दिुहीको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाँई िरी आएकाको हकमा बिाँई िराई दताय 
प्रमाि पत्र 

३) दिुाहा दिुही दबैु उपणस्थत िई िनाखत गनुय पने । 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

५)वर्ि२०३४ पलछको हकमा लबबाह दताय प्रमाि पत्रको 
। । 

प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४४ 
घर पाताि 

प्रमाणित 

१) लनर्देन नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन 

२) घरको नक्िा, नक्िा पाि प्रमाि पत्र 

३) स्थिगत लनरीक्षि प्रलतर्देन 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको घर जग्गा कर र्ा एकीकृत 

िम्पणि कर र चाि ुआ.ब. िम्मको मािपोत कर 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

४५ 
कागज/मिुरीनामा 
प्रमाणित 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र 
लनर्देन 

२) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

३) प्रमाणित गनुय पने वर्िर् िँग िम्बणन्ित प्रमाि 

कागजहरुको प्रलतलिवप 

४)मन्जरुीनामा लिन ेर ददने दरैु् व्र्णि 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४६ 
हकर्ािा र्ा 
हकदार प्रमाणित 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन 

२) नाताप्रमाणित प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) हकदार प्रमाणितका िालग स्थिगत िजयलमन 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

४७ 
अवर्र्ावहत 

प्रमाणित 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िंरक्षक र्ा अलििार्किे कार्ायिर्को रोहबरमा 
गरेको िनाखत पत्र 

३) स्थानीर् िजयलमन मचुलु्काको पत्र 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

लबदेशमा रहेकाको हकमा वर्देशणस्थत नेपािी 
५० 

लनर्ोगबाट आएको लिफाररि 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) आर्श्र्कता अनिुार स्थानीर् प्रहरीको 
िजयलमन मचुलु्का माग गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

४८ 
जग्गा 
रेखाङ्कनको कार्य/िो 

१) लनर्देन पत्र 

२) िम्बणन्ित कार्ायिर्को पत्र 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

४९ 
जग्गा िनीपूजाय 
हराएकोलिफाररि 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर िए घर जग्गा 
कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

३) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

लनर्देकको स्थार्ी र्तन जग्गा रहेको र्डाको 
४० 

निएमा स्थानीर्िजयलमन मचुलु्का 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे लिफाररि पत्र तर्ार 
गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५० 
पजुायमा घरकार्म 

गनेलिफाररि 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) िर्न नक्शा पाि प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

३) लनमायि िम्पन्न प्रमाि पत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

५१ 
अंरजेी लिफाररि 

तथा प्रमाणित 

१) लनर्देन र नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) वर्िर् िँग िम्बणन्ि प्रमाि कागजातको प्रलतलिवप 

३) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५२ 
लमिापत्र कागज/ 

उजरुी दताय 

१) लमिापत्र गने दरैु् फक्षको िंर्िु लनर्देन 

२) िम्बणन्ित व्र्णिहरुको नागररकता प्रमािपत्रको 
प्रलतलिवप 

३) वर्िर्िँग िम्बणन्ित अन्र् कागजातहरु 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा /र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे िम्बणन्ित 

कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

५३ 
एकीकृत िम्पणि 

कर/घर जग्गा कर 

१) लनर्देन 

२) जग्गा िनी प्रमाि पजुायको प्रलतलिवप 

३) िर्न नक्शा स्र्ीकृलत प्रमाि पत्र र नक्शाको 
प्रलतलिवप 

४) िर्न/जग्गा खररद गरेको िए मािपोतबाट 

रणजषे्ट्रशन पाररत लिखतको प्रलतलिवप 

५) (स्थानीर् तहको नाम) घोििा हनु ुपूोुर्य लनमायि 

िएका िर्नका हकमा नापी नक्शा र्ा स्थिगत 

प्रावर्लिक प्रलतर्देन 

६) मािपोत लतरेको रलिद 

७) आ.र् ५७।५८ पूर्य आणन्तररक राजश्व कार्ायिर्मा 
० 

कर लतरेको िए िो को प्रमाणित प्रलतलिवप 

८) नागररकता र नापी नक्िाको प्रमाणित प्रलतलिवप 

१) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे कर लनिायरि तर्ार 
गरी र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर् 

िमक्ष पेश गने । 

५) तोवकएको कर बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई कर लनिायरि पत्र 

उपिब्ि गराउने । 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५४ बहाि कर 
१) लनर्देन पक्र 

२ो्र) बहाि िम्मौता 
३) नेपाि िरकारमा बहाि िँग िम्बणन्ित लनकार्मा 

१) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

२) तोवकएको कमयचारीिे कर लनिायरि तर्ार 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

५५ वर्ज्ञापन कर 
१) लनर्देन र िंस्थाको प्रमाणित कागजात 

२) िम्बणन्ित स्थानीर् तहमा लतनय बझुाउन पनेव्र्र्िार् 

र अन्र् करको प्रमाणित प्रलतलिवप 

 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५६ मािपोत र्ािमूीकर 

१) लनर्देन पत्र 

२) प्रथम र्ियका िालग जग्गा िनी प्रमाि पजुाय, 
नर्ीकरिका िालग अणघल्िो आ.र्.मा मािपोत 

लतरेको रलिद र्ा र्ि कार्ाायिर्बाट जारी गररएको 
मािपोत नर्ीकरि बकु 

३) घर जग्गा कर र्ा एकीकृत िम्पणि कर लतरेको 
प्रमाि 

१) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

२) तोवकएको कमयचारीिे कर लनिायरि तर्ार 
गरी िणचर् िमक्ष पेश गने । 

५) तोवकएको कर बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई कर रलिद उपिब्ि 

गराउने । 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५७ जन्म दताय 
१.लनर्देन पत्र 

२. बािकको बाब/ुआमाको नागरीकता 
१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र पररर्ारको मूख्र् 

व्र्णििे 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

५८ मतृ्र् ुदताय 

१)लनर्देन पत्र 

२) मतृकको नागररकता र िूचना ददन आउनेको 
नागरीकता 
३) मतृक िँग िम्बन्ि जोलडने प्रमािपत्र 

४) अवर्र्ावहत मतृकको हकमा स्थानीर् िजयलमन पत्र 

५) मतृकको नागररकता निएको हकमा स्थानीर् 

िजयलमन पक्र 

६) िूचना ददन ेव्र्णिको नागररकता निएमा िमेत 

स्थानीर् िजयलमन पत्र 

१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र पररर्ारको मूख्र् 

व्र्णििे 

२) लनजको अनपुणस्थलतमा उमेर पगेुको परुुि 

मध्रे् िबैिन्दा जेठो व्र्णििे िूचना ददने 
३) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

तोवकएको कमयचारीर्द्ारा िजयलमन मचुलु्का 
तर्ार गने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

५९ 

बिाई 
( 
िराईजान/ेआउने 
दताय 

१)लनर्देन पत्र र नागररकताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

२) बिाई िराई गरी जानेको हकमा पररर्ारको वर्र्रि 

िवहत िम्बणन्ित र्डा कार्ायिर्बिाईिराईको 
कागजात 

३) जहा ँजानेहो त्र्ि ठाउँको िािपूजाय र जनु ठाउँमा 
आउनेको पलन पेश गनुयपने । 

४) बिाई िराई गरी आउनेको हकमा बिाई िराई गरी 
ल्र्ाएको प्रमािपत्र 

१) घटना घटेको ३५ ददन लित्र िपररर्ारको 
बिाई िराई िए पररर्ारको मूख्र् व्र्णििे 

िूचना ददने । 

२) एकजनाको मात्र बिाई िराई िए लनजिे 

िूचना ददने । 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

६० िम्बन्िवर्च्छेद दताय 

१. लनर्देन पत्र 

२.अदाितबाट िम्बन्ि वर्च्छेद िएको फैििाको 
प्रमाणित प्रलतलिवप 

३. पलतपत्नीको नागररकताको प्रलतलिवप १/१ प्रलत 

४) केटाको स्थार्ी ठेगना िम्बणन्ित र्डाको हनु ुपने। 

१) िम्बन्ि वर्च्छेद िएको पलत र्ा पत्नीिे 

िूचना फाराम िरी िूचना ददने । 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

६१ वर्र्ाह दताय 

१) लनर्देन पत्र 

२) दिुाहा दिुहीको नागररकताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 
( 
३) दिुहीको नागररकता निएमा बाब ुर्ा दाजिुाईको 
नागररकताको प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 

४) चाि ुआ.र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद 

१) दिुाहा दिुही दरैु् उपणस्थत िई िूचना ददने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

६२ नर्ाँ व्र्र्िार्दताय 

१) लनर्देन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) वर्देशीको हकमा राहदानीको प्रमाणित प्रलतलिवप र्ा 
िम्बणन्ित दतुार्ािको लनजको पररचर् खलु्ने 
लिफाररि 

४) २ प्रलतफोटो 
५ घर बहाि िम्झौता 
० 

६) आफ्नै घर टहरा िए चा.ि.ु आ.र्. िम्मको 
मािपोत र घरजग्गा कर लतरेको 
७) स्थानीर् तहको नाममा दताय नगरी लर्ान र्ा अन्र् 

लनकार्मा दताय गरी व्र्र्िार् दताय गरेको हकमा 
लर्ान दताय र्ा अन्र् लनकार्बाट जारी गरेको 
व्र्र्िार् प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

१) लनर्देन िवहतको तोवकएको कागजात पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित फाँटमा तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) लनर्देकिे तोकेको शलु्क बझुाउन े

५) चिानी गरी लनर्देकिाई प्रमािपत्र उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

६३ व्र्र्िार्नर्ीकरि 

१) लनर्देन पत्र 

२) नागररकता प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

३) स्थानीर् तहबाट दताय िएको व्र्र्िार् दतायको 
प्रमािपत्रको प्रमाणित प्रलतलिवप 

४) बहाि िम्झौताको प्रलतलिवप 

५) आफ्नै घर टहरा िए चा.ि.ु आ.र्. िम्मको 
मािपोत र घरजग्गा कर लतरेको 

१) लनर्देन िवहतको तोवकएको कागजात पेश 

गने 

२)र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित फाँटमा तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) लनर्देकिे तोकेको शलु्क बझुाउन े

५) चिानी गरी चिानी गरी लनर्देकिाई 

प्रमािपत्र उपिब्ि गराउन े

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ितफाटँका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ 

ददनलित्र 

 

  



क्र.िं
. 

िेर्ा िवुर्िाको नाम आर्श्र्क पने कागजातहरु िेर्ा िवुर्िा प्राप्त गनय आर्श्र्क पने प्रवक्रर्ा 
णजम्मेर्ार अलिकारी 
र िाग्ने िमर् 

िाग्ने दस्तरु 

६४ 

उल्िेणखत बाहेक अन्र् 

स्थानीर् आर्श्र्कता 
अनिुारका 
लिफाररि/प्रमाणितहरु 

१) नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिवप र लनर्देन 

२) वर्िर् िँग िम्बणन्ित प्रमाि कागजात 

६) चाि ुआ. र्. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर र्ा 
एकीकृत िम्पणि कर लतरेको रलिद र्ा कर लनिायरि 

स्र्ीकृत िएको कागजात 

१) लनर्देन िवहत तोवकएको कागजातहरु पेश 

गने 

२) र्डा अध्र्क्ष/र्डा िदस्र्/र्डा िणचर्िे 

िम्बणन्ित कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

३) लनर्देन दताय गने 

४) तोवकएको कमयचारीिे आर्श्र्कता अनिुार 
िजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी लिफाररि 

तर्ार गने 

५) लनर्देकिे तोवकएको शलु्क बझुाउन े

६) चिानी गरी लनर्देकिाई लिफाररि उपिब्ि 

गराउने 

र्डा अध्र्क्ष/र्डा 
िदस्र्/र्डा िणचर्, 

िम्बणन्ित फाँटका 
कमयचारी 
िाग्न ेिमर्िः िोही 
ददन, 

िजयलमनको हकमा 
बढीमा ३ ददनलित्र 

 

 

 

 



र्डा कार्ायिर्हरूबाट जारी गररने 
लिफाररि, प्रमाणित तथा िेर्ा प्रर्ाहका आलिकाररक ढाचँाहरू 

(एकीकृत िङ्ग्रह) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ढाचँा १: घर जग्गा नामिारी लिफाररि 

श्री मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: घर जग्गा नामिारी लिफाररि िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
लनर्ािी श्री / श्रीमती / िशु्री ..................................................................... को लमलत 
२०...../...../..... मा मतृ्र् ुिएकोिे लनज मतृकका नाममा त्र्ि कार्ायिर्मा दताय कार्म रहेको तपलिि 
बमोणजमको घर / जग्गा लनजका हकदारहरूका नाममा नामिारी गररपाउन मतृकका ......................... नाता 
पने श्री / श्रीमती ............................................................. िे र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन ददनिुएको 
हुँदा मतृकका हकदारहरू नाता प्रमाणित प्रमािपत्र अनिुार देहार् बमोणजम रहेको र लनजहरू बाहेक अन्र् हकदार 
निएको व्र्होरा प्रमाणित िाथ लनर्मानिुार मतृकको नामको घरजग्गा लनज हकदारहरूका नाममा नामिारी 
गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

मतृकका हकदारहरूको वर्र्रि: 

क्र.स.ं हकदारको नाम, थर नाता बाबु / पततको नाम नागररकता नं. कैफियत 

1      

2      

नामिारी हनु ेघर / जग्गाको वर्र्रि: 

क्र.स.ं वडा नं. ससट नं. फकत्ता नं. क्षेत्रिल घर भएको/नभएको कैफियत 

1       

2       

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ....................................... 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २: मोही िगत कट्टा लिफाररि 

श्री िलूमििुार तथा मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: मोही िगत कट्टा लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क ............................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
णस्थत मेरो / हाम्रो नाममा शे्रस्ता दताय कार्म रहेको देहार् बमोणजमको जग्गाको जग्गािनी प्रमािपजुायमा मोहीको 
नाममा श्री / श्रीमती ................................................. कार्म रहेकोमा लनज मोहीिे िामो िमर्देणख 
जोतकमोद नगरेको र मोही िगत कट्टा गनय स्र्रं् मोहीको िमेत मिुरी िनाखत रहेकोिे मोही िगत कट्टा 
गररपाउन जग्गािनी श्री .............................................................. िे र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन 
ददनिुएको हुँदा लमलत २०...../...../..... मा गररएको स्थिगत िजयलमन तथा मोहीको िनाखत बमोणजम व्र्होरा 
मनालिब देणखएकोिे त्र्हाँको लनर्मानिुार मोही िगत कट्टा गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

जग्गाको वर्र्रि: 

क्र.स.ं वडा नं. फकत्ता नं. क्षेत्रिल मोहीको नाम, थर कैफियत 

1      

2      

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३: जग्गािनी प्रमािपजुायमा घर कार्म लिफाररि 

श्री मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: घर कार्म लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा त्र्ि कार्ायिर्मा 
शे्रस्ता दताय कार्म रहेको तपलििमा उणल्िणखत जग्गामा घर लनमायि गरी बिोबाि गदै आउनिुएको र लनजिे र्ि 
र्डा कार्ायिर्मा चाि ुआलथयक र्िय िम्मको घरजग्गा कर / िम्पणि कर तथा मािपोत चिुा गररिक्निुएको हुँदा 
लनजको जग्गािनी प्रमािपजुायमा घर कार्म गररददनहुनु लिफाररि िाथ अनरुोि गररन्छ । 

घर कार्म गनुयपने जग्गाको वर्र्रि: 

क्र.सं. वडा नं. ससट नं. फकत्ता नं. क्षेत्रिल 
घर तनमााण 

साल/अनुमतत 
कैफियत 

1       

2       

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ४: छात्रर्णृि लिफाररि 

श्री ..................................................... वर्द्यािर् / क्र्ाम्पि / िंस्था, 
................................................................. । 

वर्िर्: छात्रर्णृि लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री .............................................................. तथा श्रीमती 
.............................................................. को छोरा / छोरी 
........................................................................ त्र्ि णशक्षि िंस्थामा कक्षा / तह ........................ 
मा अध्र्र्नरत रहेकोमा लनजको पाररर्ाररक आलथयक अर्स्था कमजोर तथा आर्स्रोत न्रू्न िएको हुँदा अध्र्र्निाई 
लनरन्तरता ददन कदठनाइ परेकोिे लनर्म अनिुार उपिब्ि हनेु छात्रर्णृिका िालग लिफाररि गररन्छ । 

वर्द्याथीको वर्र्रि: 

क्र.स.ं ववद्याथीको नाम, थर अध्ययनरत कक्षा/तह रोल नं./दताा नं. कैफियत 

१     

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ५: अपाङ्गता पररचर्पत्र लिफाररि 

श्री अपाङ्गता िमन्र्र् िलमलत / िामाणजक वर्काि शाखा, 
मोदी गाउँपालिका, पर्यत । 

वर्िर्: अपाङ्गता पररचर्पत्र लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) स्थार्ी बिोबाि हनेु श्री ..................................................................... का छोरा / छोरी / पत्नी 
श्री / श्रीमती ..................................................................... (नागररकता / जन्मदताय नं. 
.........................................) शारीररक / मानलिक / दृवष्ट िम्बन्िी 
......................................................... प्रकारको अपाङ्गता िएकोिे अपाङ्गता पररचर्पत्र बनाउनका िालग 
लिफाररि पाउँ िनी र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन पेश गनुयिएको हुँदा िंिग्न स्र्ास्थर् परीक्षि प्रलतरे्दन तथा 
स्थिगत लनरीक्षिका आिारमा लनजिाई लनर्मानिुार अपाङ्गता पररचर्पत्र उपिब्ि गराइददनहुनु लिफाररि गररन्छ 
। 

िंिग्न कागजातहरू: 
१. लनरे्दकको नागररकता / जन्मदताय प्रमािपत्रको प्रलतलिवप 
२. णचवकत्िक / अस्पतािको लिफाररि तथा अपाङ्गता परीक्षि प्रलतरे्दन 
३. पािपोटय िाइजको फोटो ३ प्रलत 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ६: अस्थार्ी बिोबाि लिफाररि 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: अस्थार्ी बिोबाि लिफाररि िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा णजल्िा ............................................. गाउँपालिका / नगरपालिका र्डा नं. ...... स्थार्ी 
ठेगाना िएका श्री / श्रीमती ..................................................................... (ना.प्र.नं. 
........................................., णजल्िा ....................................) हाि मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... 
अन्तगयत टोि ....................................................... बाटोको नाम 
....................................................... मा रहेको घरिनी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को घरमा वर्गत लमलत २०...../...../..... देणख अस्थार्ी 
रूपमा बिोबाि गदै आउनिुएको व्र्होरा प्रमाणित िाथ लिफाररि गररन्छ । 

अस्थार्ी बिोबाि स्थानको वर्र्रि: 

क्र.स.ं टोलको नाम बाटोको नाम घर नं. कैफियत 

१     

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ७: स्थार्ी बिोबाि लिफाररि 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: स्थार्ी बिोबाि लिफाररि िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... (ना.प्र.नं. 
........................................., जारी लमलत २०...../...../.....) र्ि मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... अन्तगयत 
....................................................... टोि, घर नं. ................... मा वर्गत लमलत २०...../...../..... 
देणख पररर्ार िवहत स्थार्ी रूपमा बिोबाि गदै आउनिुएको र लनजको नाममा रहेको घरजग्गाको कर तथा 
स्थानीर् राजस्र् र्ि कार्ायिर्मा चिुा रहेकोिे लनज र्ि र्डाको स्थार्ी बालिन्दा िएको व्र्होरा प्रमाणित िाथ 
लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ८: नेपािी नागररकता प्रमािपत्रको लिफाररि 

श्री प्रमखु णजल्िा अलिकारीज्रू्, 
णजल्िा प्रशािन कार्ायिर्, पर्यत । 

वर्िर्: नेपािी नागररकता प्रमािपत्र पाऊँ िन्न ेलिफाररि िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
स्थार्ी ठेगाना िएका श्री ..................................................................... तथा श्रीमती 
..................................................................... को छोरा / छोरी र्िय .......... को श्री / िशु्री 
..................................................................... िाई म राम्ररी णचन्दछु । लनजको जन्म लमलत 
२०...../...../..... मा र्िै र्डामा िएको हो । लनज नेपािी नागररक िएको र हाििम्म अन्र् कुनै देशको 
नागररकता नलिएको व्र्होरा प्रमाणित गदै लनजिाई नेपाि नागररकता ऐन, २०६३ तथा लनर्मार्िी बमोणजम 
रं्शजको आिारमा नेपािी नागररकता प्रमािपत्र उपिब्ि गराइददनहुनु लिफाररि गररन्छ । उणल्िणखत वर्र्रि 
झटु्टा ठहरे काननु बमोणजम िहुँिा बझुाउँिा । 

नागररकता लिन चाहन ेव्र्णिको वर्र्रि: 

नाम, थर (नेपालीमा): .................................................................................... 

Full Name (In Block): .................................................................................... 

जन्म समतत (वव.स.ं / ई.सं.): वव.सं. २०...../...../.....  (A.D. ...../...../.....) 

जन्मस्थान: मोदी गाउँपासलका वडा नं. ......, पवात 

बाबुको नाम र ना.प्र.नं.: .................................................. (ना.प्र.नं. .............................) 

आमाको नाम र ना.प्र.नं.: .................................................. (ना.प्र.नं. .............................) 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ९: आलथयक अर्स्था (िम्पन्नता / वर्पन्नता) प्रमाणित 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: आलथयक अर्स्था प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... (ना.प्र.नं. 
.........................................) को आलथयक अर्स्था [  ] कमजोर / वर्पन्न 
[  ] मध्र्म 
[  ] बलिर्ो / िम्पन्न 
रहेको व्र्होरा लनजिे पेश गरेको प्रमाि कागजात, स्थिगत िजयलमन तथा र्ि र्डा कार्ायिर्को अलििेख अनिुार 
मनालिब देणखएकोिे िोही व्र्होरा प्रमाणित गररन्छ । 

र्ावियक अनमुालनत पाररर्ाररक आर्स्रोत वर्र्रि: 

क्र.स.ं 
आयस्रोतको वववरण 

(कृवि/व्यापार/नोकरी/वैदेसिक रोजगार आदद) 
वाविाक आम्दानी (रु.) कैफियत 

१    

२    

 कुल जम्मा वाविाक आम्दानी रु.   

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १०: वर्द्यतु (लबजिुी) लमटर जडान लिफाररि 

श्री नेपाि वर्द्यतु प्रालिकरि, 
वर्तरि केन्र, कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: वर्द्यतु लमटर जडान लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा दताय कार्म 
रहेको वकिा नं. ................... को जग्गामा िर्न लनमायि िम्पन्न गरी / लनर्लमत बिोबाि गदै आउनिुएको र 
लनजको घरमा वर्द्यतु लमटर जडान गरी पाउन र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन ददनिुएको हुँदा लनजको घरमा 
लनर्मानिुार ................... एणम्पएर क्षमताको नर्ा ँवर्द्यतु लमटर िाईन जडान गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

घरजग्गाको वर्र्रि: 
१. वकिा नं.: ...................................  क्षेत्रफि: ................................... 
२. टोिको नाम: ...................................  घर नं.: ................................... 
३. चाि ुआ.र्. िम्मको स्थानीर् कर चिुा रलिद नं.: ................................... 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ११: खानेपानी िारा जडान लिफाररि 

श्री खानेपानी तथा िरिफाइ उपिोिा िलमलत / शाखा, 
मोदी गाउँपालिका, पर्यत । 

वर्िर्: खानेपानी िारा जडान लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा दताय कार्म 
रहेको वकिा नं. ................... को जग्गामा बनेको घरमा घरार्िी प्रर्ोजनका िालग खानेपानीको व्र्णिगत िारा 
जडान गररपाउन र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन ददनिुएको हुँदा लनजिाई त्र्हाँको लनर्मानिुार नर्ा ँखानेपानी िारा 
जडान गररददनहुनु लिफाररि िाथ अनरुोि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १२: जीवर्त रहेको प्रमाणित (Li f e Cert i f i cate) 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: जीवर्त रहेको प्रमाणित िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
लनर्ािी श्री ..................................................................... तथा श्रीमती 
..................................................................... को छोरा / छोरी / पत्नी श्री / श्रीमती 
..................................................................... (ना.प्र.नं. ........................................., जारी लमलत 
२०...../...../..... णजल्िा ....................) आजका लमलतमा र्ि र्डा कार्ायिर्मा स्र्रं् उपणस्थत हनुिुएको र 
लनज जीवर्तै रहेको व्र्होरा प्रमाणित गररन्छ । 
 
लनरे्दकको हािको उमेर: ............ र्िय । 
लनर्िृिरि (पेन्िन) पट्टा नं. (िएमा): ..................................................... 

लनरे्दकको दस्तखत: ...................................   औठंाछाप (दार्ा ँ/ बार्ा)ँ: [                  ] 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १३: फरक फरक नाम, थर प्रमाणित (व्र्णि एकै िएको लिफाररि) 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: फरक फरक नाम थर िएको व्र्णि एकै िएको लिफाररि । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाम थर वर्लिन्न 
कागजातहरूमा फरक पनय गएकोिे िो फरक नाम थर िएको व्र्णि एकै िएको प्रमाणित गररपाउँ िनी र्ि र्डा 
कार्ायिर्मा लनरे्दन पेश गनुयिएकोमा िंिग्न प्रमाि कागजात तथा स्थानीर् िजयलमनका आिारमा व्र्होरा मनालिब 
देणखएको हुँदा देहार् बमोणजम उल्िेणखत फरक नाम थर िएको व्र्णि एकै िएको प्रमाणित िाथ लिफाररि 
गररन्छ । 

फरक नाम थर र कागजातको वर्र्रि: 

क्र.स.ं हुनुपने वास्तववक नाम, थर िरक परेको नाम, थर िरक परेको कागजातको वववरण 

१    

२    

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १४: फरक फरक जन्म लमलत प्रमाणित 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: फरक जन्म लमलत िएको व्र्णि एकै िएको प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को देहार्का कागजातहरूमा जन्म लमलत फरक पनय गएको 
हुँदा िो फरक जन्म लमलत िएको व्र्णि एकै िएको प्रमाणित गररपाउँ िनी पेश हनु आएको लनरे्दन उपर बझु्दा 
व्र्होरा मनालिब देणखएकोिे लनज एकै व्र्णि िएको प्रमाणित गररन्छ । 

क्र.स.ं हुनुपने सही जन्म समतत िरक परेको जन्म समतत िरक परेको कागजातको वववरण 

१    

२    

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १५: फरक फरक अंरजेी वहज्जे प्रमाणित (English Spelling Verification) 

To Whom It May Concern / जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: अंरजेी वहज्जे प्रमाणित िम्बन्िमा । 

This is to certify that Mr./Mrs./Miss ........................................................................................... permanent 

resident of Modi Rural Municipality, Ward No. ......, Parbat, Gandaki Province, Nepal has spelling variations 

in his/her name/surname in different official documents as described in the table below. According to our 

official verification and documents submitted, both names refer to the one and same person. 

 
प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / िशु्री 
..................................................................... को वर्लिन्न कागजातहरूमा अंरजेी नाम/थरको वहज्जे 
फरक हनु गएको र लनज व्र्णि एकै िएको प्रमाणित गररन्छ । 

S.N. Correct English Spelling Spelling Variation Document Details 

1    

2    

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
Ward Chairperson / र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा १६: Property Valuation Certificate (English Format) 

TO WHOM IT MAY CONCERN 

Subject: Property Valuation Certificate 

This is to certify that Mr./Mrs./Miss ..........................................................................................., permanent 

resident of Modi Rural Municipality, Ward No. ......, Parbat, Gandaki Province, Nepal, legally owns and 

possesses the immovable property (land and building) as detailed below. The valuation has been assessed in 

accordance with the current government rate and prevailing local market valuation standards: 

S.N. Owner's Name 
Plot / Kitta 

No. 
Area 

Total Value 

(NPR) 
Remarks 

1      

Total Valuation in 

NPR: 

....................................... 

(Equivalent USD: $ 

....................) 

     

Note: Current foreign currency exchange rate: 1 USD = NPR .................... (as per Nepal Rastra Bank). 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
Ward Chairperson 

  



ढाचँा १७: Verification of Annual Income (English Format) 

TO WHOM IT MAY CONCERN 

Subject: Verification of Annual Income 

This is to certify that Mr./Mrs./Miss ..........................................................................................., permanent 

resident of Modi Rural Municipality, Ward No. ......, Parbat, Gandaki Province, Nepal has legitimate family 

income from the following sources for the fiscal year .................... B.S. (................. A.D.): 

S.N. Family Member Name Relation Source of Income 
Annual Income 

(NPR) 

1     

2     

 

Total Annual Income: NPR 

.............................. (USD $ 

....................) 

   

Note: Conversion rate: 1 USD = NPR .................... (as published by Nepal Rastra Bank). 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
Ward Chairperson 

  



ढाचँा १८: Tax Clearance Certificate (English Format) 

TO WHOM IT MAY CONCERN 

Subject: Tax Clearance Certificate 

This is to certify that Mr./Mrs./Miss ..........................................................................................., permanent 

resident of Modi Rural Municipality, Ward No. ......, Parbat, Gandaki Province, Nepal has duly paid and 

cleared all applicable municipal taxes including Property Tax, Land Tax, House Rent Tax, and Business Tax 

up to the current Fiscal Year 208.../08... as per the regulations of Modi Rural Municipality. There are no 

outstanding local tax dues against him/her as of this date. 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
Ward Chairperson 

  



ढाचँा १९: व्र्र्िार् दताय प्रमािपत्र (Certificate of Business Registration) 

वर्िर्: व्र्र्िार् दताय प्रमािपत्र । 

दताय नं.: .......................................      दताय लमलत: २०...../...../.....      लर्ान (PAN) नं.: 
....................................... 

व्यवसाय / िमाको नाम: .................................................................................... 

व्यवसायी / प्रोप्राइटरको नाम, थर: .................................................................................... 

नागररकता नं. र जारी जजल्ला: .................................................................................... 

व्यवसाय सञ्चालन हुने स्थान/टोल: मोदी गाउँपासलका वडा नं. ......, .......................................... 

व्यवसायको प्रकृतत / वगा: .................................................................................... 

प्रारजम्भक कुल प ँजी (रु.): रु. ............................................................................. 

घरधनीको नाम र िोन नं.: .................................................................................... 

नोट: र्ो प्रमािपत्र स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ तथा मोदी गाउँपालिकाको आलथयक ऐन बमोणजम जारी गररएको हो 
। प्रत्रे्क आलथयक र्ियको मिान्तलित्र नर्ीकरि गराउन ुपनेछ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २०: व्र्र्िार् बन्द / िञ्चािन निएको लिफाररि 

श्री आन्तररक राजस्र् कार्ायिर् / घरेि ुतथा िाना उद्योग कार्ायिर्, 
................................................................. । 

वर्िर्: व्र्र्िार् बन्द िएको लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा दताय कार्म 
रहेको ..................................................................... (दताय नं. ............................, लर्ान नं. 
............................) नामक व्र्र्िार् लमलत २०...../...../..... देणख पूिय रूपमा बन्द िई कारोबार निएको 
िनी व्र्र्िार्ीिे ददनिुएको लनरे्दन उपर स्थिगत प्रावर्लिक तथा िजयलमन मचुलु्काबाट बझु्दा उि व्र्र्िार् बन्द 
िएको मनालिब देणखएकोिे िगत कट्टा / व्र्र्िार् खारेजी प्रर्ोजनका िालग लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २१: कोटय वफ लमनाहा लिफाररि 

श्री णजल्िा अदाित, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: कोटय वफ लमनाहा लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... िे तहा ँिम्मालनत अदाितमा 
..................................................... मदु्दा दार्र गनुयिएकोमा लनजको आलथयक अर्स्था अत्र्न्त वर्पन्न िई 
अदाितमा िाग्ने कोटय वफ बझुाउन अिमथय रहेको र पलछ मदु्दा फैििा हुँदा ठहरे बमोणजम हनेु गरी तत्कािका 
िालग कोटय वफ लमनाहा गररपाउन र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन ददनिुएको हुँदा लमलत २०...../...../..... को 
स्थानीर् िजयलमनका आिारमा व्र्होरा मनालिब देणखएकोिे तहाँको लनर्मानिुार कोटय वफ लमनाहाको िालग लिफाररि 
गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २२: नाबािक पररचर्पत्र अनिूुची तथा लिफाररि फाराम 

श्री प्रमखु णजल्िा अलिकारीज्रू्, 
णजल्िा प्रशािन कार्ायिर्, पर्यत । 

वर्िर्: नाबािक पररचर्पत्र लिफाररि िम्बन्िमा । 

महोदर्, 
मेरो लनम्न वर्र्रि िएको नाबािक िन्तानको नाबािक पररचर्पत्र बनाउन ुपरेकोिे लिफाररि गररपाउन र्ो 
लनरे्दन पेश गरेको छु । उि नाबािकको र्ि अणघ कतैबाट पररचर्पत्र लिएको छैन । िेणखएको व्र्होरा िाँचो 
हो, झटु्टा ठहरे काननु बमोणजम िहुँिा बझुाउँिा । 

१. नाबालकको नाम, थर: .................................................................................... 

२. Full Name in English (Block): .................................................................................... 

३. जन्म समतत (वव.स.ं / ई.सं.): वव.सं. २०...../...../..... (AD: ...../...../.....) 

४. सलङ्ग / Sex: [  ] पुरुि (Male)    [  ] मदहला (Female)    [  ] अन्य (Other) 

५. जन्मस्थान: मोदी गाउँपासलका वडा नं. ......, पवात 

६. बाबुको नाम, थर र ना.प्र.नं.: .................................................. (ना.प्र.नं. .............................) 

७. आमाको नाम, थर र ना.प्र.नं.: .................................................. (ना.प्र.नं. .............................) 

र्डा कार्ायिर्को लिफाररि: 
मालथ उणल्िणखत नाबािक तथा लनजका अलििार्क र्ि मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... का स्थार्ी बालिन्दा हनु ्। 
लनजहरूको िम्पूिय वर्र्रि रुज ुगदाय िही र दरुुस्त देणखएकोिे नाबािक पररचर्पत्र जारी गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ 
। 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २३: जग्गा वकिाकाट लिफाररि तथा प्रावर्लिक प्रलतरे्दन 

श्री नापी कार्ायिर् / मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: जग्गा वकिाकाट लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा दताय शे्रस्ता 
कार्म रहेको तपलिि बमोणजमको जग्गामध्रे् ................................... क्षेत्रफि जग्गा वकिाकाट / अंशबण्डा 
/ लिट लमिान गनय प्रावर्लिक लनरीक्षि गदाय स्थानीर् बस्ती वर्काि, बाटोको मापदण्ड तथा प्रचलित काननु अनिुार 
लमल्ने देणखएकोिे वकिाकाट गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

क्र.स.ं वडा नं. ससट नं. फकत्ता नं. साववक क्षेत्रिल फकत्ताकाट हुने क्षेत्रिल 

१      

      

प्रावर्लिक वफल्ड लनरीक्षि प्रलतरे्दन: 
१. जग्गामा पगु्ने बाटोको चौडाइ: .................... वफट / लमटर । 
२. वकिाकाट पलछ कार्म हनेु न्रू्नतम क्षेत्रफि मापदण्ड अनकूुि रहेको । 
जाँच गने प्रावर्लिक/अलमनको नाम: .......................................  हस्ताक्षर: ......................... 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २४: नेपाि िरकारको नाममा बाटो कार्म लिफाररि 

श्री मािपोत तथा नापी कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: नेपाि िरकारको नाममा बाटो कार्म लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को नाममा शे्रस्ता दताय कार्म रहेको वकिा नं. 
................... क्षेत्रफि ................................... जग्गामध्रे् िार्यजलनक बाटो वर्स्तारका िालग 
................... वफट चौडाइ र ................... वफट िम्बाइ जग्गा नेपाि िरकारको नाममा बाटो कार्म गनय 
जग्गािनीको राजीखिुी मिुरी िनाखत िएको हुँदा प्रावर्लिक वफल्ड प्रलतरे्दन बमोणजम उि जग्गा नेपाि 
िरकारको नाममा बाटो कार्म गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २५: घरबाटो प्रमाणित लिफाररि 

श्री मािपोत कार्ायिर् / िम्बणन्ित बैंक तथा वर्िीर् िंस्था, 
................................................................. । 

वर्िर्: घरबाटो प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) अन्तगयत श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा मािपोत 
कार्ायिर्मा शे्रस्ता दताय कार्म रहेको जग्गाको घरबाटोको अर्स्था प्रावर्लिक वफल्ड लनरीक्षि प्रलतरे्दन अनिुार 
तपलििमा उल्िेख िए बमोणजम रहेको व्र्होरा प्रमाणित गररन्छ । 

क्र.सं. वडा नं. ससट नं. फकत्ता नं. क्षेत्रिल बाटोको प्रकार/चौडाइ घर भए/नभएको 

१       

       

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २६: चार वकल्िा प्रमाणित लिफाररि 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: चार वकल्िा प्रमाणित िम्बन्िमा । 

प्रस्ततु वर्िर्मा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. .....) 
अन्तगयत श्री / श्रीमती ..................................................................... को नाममा दताय कार्म रहेको 
तपलिि बमोणजमको जग्गाको चार वकल्िा स्थानीर् िजयलमन तथा प्रावर्लिक लनरीक्षि अनिुार देहार् बमोणजम रहेको 
प्रमाणित गररन्छ । 

क्र.सं. वडा फकत्ता क्षेत्रिल प वा पजचचम उत्तर दक्षक्षण 

१        

        

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २७: नाता प्रमाणित प्रमािपत्र (अनिूुची ३१ बमोणजम) 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: नाता प्रमाणित प्रमािपत्र । 

मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी लनरे्दक श्री / श्रीमती 
..................................................................... िे मेरो देहार्का व्र्णिहरूिँग देहार् बमोणजमको नाता 
िम्बन्ि रहेकोिे प्रमाणित गररपाउँ िनी लमलत २०...../...../..... मा र्ि र्डा कार्ायिर्मा ददनिुएको दरखास्त 
बमोणजम आर्श्र्क प्रमाि कागजात जाँचबझु तथा िजयलमन गदाय लनरे्दकको देहार् बमोणजमका व्र्णिहरूिँग देहार् 
अनिुारको नाता िम्बन्ि कार्म रहेको देणखएकोिे र्ो नाता प्रमाणित प्रमािपत्र जारी गररएको छ । 

क्र.स.ं 
नाता सम्बन्ध कायम भएका 

व्यजततको नाम 
नाता 

नागररकता / जन्मदताा 
नं. 

कैफियत 

१     

२     

     

दरखास्तर्ािाको दस्तखत: ...................................   औठंाछाप: [ दार्ा:ँ           बार्ा:ँ           ] 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २८: तीन पसु्ते प्रमाणित लिफाररि 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: तीन पसु्ते प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को तीन पसु्ते वर्र्रि र्ि कार्ायिर्को अलििेख तथा 
लनरे्दकिे पेश गरेका कागजातका आिारमा तपलिि बमोणजम रहेको व्र्होरा प्रमाणित गररन्छ । 

पुस्ता नाम, थर नाता नागररकता नं. कैफियत 

१. बाजे 
पुस्ता 

बाजेको नाम: 

.................................................... 
   

२. बाब ु

पुस्ता 
बाबुको नाम: 

.................................................... 
   

३. स्वयं 
पुस्ता 

तनज स्वयंको नाम: 

.............................................. 
   

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा २९: हकर्ािा / हकदार प्रमाणित लिफाररि 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: हकदार प्रमाणित लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री / श्रीमती ..................................................................... को लमलत २०...../...../..... 
मा मतृ्र् ुिएकोिे लनज मतृकको नाममा रहेको िम्पणि तथा हकअलिकार उपिोग गनयका िालग मतृकका 
हकदारहरू प्रमाणित गररपाउँ िनी पनय आएको लनरे्दन िम्बन्िमा नाता प्रमाणित तथा स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का 
अनिुार मतृकका जीवर्त हकदारहरू तपलिि बमोणजम मात्र रहेको र अन्र् हकदार निएको व्र्होरा प्रमाणित 
गररन्छ । 

क्र.स.ं हकदारको नाम, थर नाता बाबु/पततको नाम नागररकता नं. कैफियत 

१      

२      

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३०: अवर्र्ावहत प्रमाणित लिफाररि (Unmarried Certificate) 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: अवर्र्ावहत प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... (िावर्क .................................... गा.वर्.ि., र्डा नं. 
.....) लनर्ािी श्री ..................................................................... तथा श्रीमती 
..................................................................... को छोरा / छोरी श्री / िशु्री 
..................................................................... (ना.प्र.नं. ........................................., जारी लमलत 
२०...../...../.....) आजका लमलतिम्म किैिँग वर्र्ाह नगरी अवर्र्ावहत रहेको व्र्होरा लनजको लनरे्दन, अलििार्कको 
िनाखत तथा स्थानीर् िजयलमन मचुलु्का अनिुार मनालिब देणखएकोिे अवर्र्ावहत रहेको प्रमाणित गररन्छ । 
 
This is to certify that Mr./Miss ..........................................................................................., son/daughter of Mr. 

.............................................................. and Mrs. .............................................................., permanent resident of 

Modi Rural Municipality, Ward No. ......, Parbat, Gandaki Province, Nepal has remained unmarried till today. 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
Ward Chairperson / र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३१: जग्गािनी प्रमािपजुाय हराएको प्रलतलिवप लिफाररि 

श्री मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: जग्गािनी प्रमािपजुायको प्रलतलिवप पाऊँ िन्न ेलिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को नाममा एकिौटी / िंर्िु दताय शे्रस्ता कार्म रहेको 
तपलिि बमोणजमको जग्गाको जग्गािनी प्रमािपजुाय (िािपजुाय) कतै हराई फेिा नपरेकोिे प्रलतलिवप पजुाय पाउने 
लिफाररि गररपाउँ िनी र्ि र्डा कार्ायिर्मा लनरे्दन पनय आएको हुँदा स्थानीर् िजयलमन अनिुार व्र्होरा मनालिब 
देणखएकोिे तहाँको लनर्मानिुार जग्गािनी प्रमािपजुायको प्रलतलिवप उपिब्ि गराइददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

क्र.स.ं वडा नं. ससट नं. फकत्ता नं. क्षेत्रिल कैफियत 

१      

      

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३२: घर पाताि िएको प्रमाणित लिफाररि 

श्री मािपोत कार्ायिर्, 
कुश्मा, पर्यत । 

वर्िर्: घर पाताि प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को नाममा दताय कार्म रहेको वकिा नं. ................... 
क्षेत्रफि ................................... को जग्गामा पूर्य लनलमयत घर िणत्कई हाि िो स्थानमा कुनै पलन िौलतक 
िंरचना नरही पूिय रूपमा पाताि िइिकेको व्र्होरा प्रावर्लिक वफल्ड लनरीक्षि तथा िजयलमन मचुलु्काबाट पवुष्ट हनु 
आएकोिे मािपोत शे्रस्तामा घर पाताि कार्म गररददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३३: गैरनाफामूिक िंस्था / क्िब / िमूह दताय लिफाररि 

श्री णजल्िा प्रशािन कार्ायिर् / गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 
पर्यत । 

वर्िर्: िंस्था दताय लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा र्ि मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... अन्तगयत िामाणजक, खेिकुद तथा िामदुावर्क वर्कािका 
कार्य गने उदे्दश्र्िे गठन िएको '....................................................................................................' 
नामक िंस्था / क्िब / िमूह दताय गनयका िालग लिफाररि गररपाउँ िनी तदथय िलमलतका अध्र्क्ष श्री / श्रीमती 
..................................................................... िे र्ि कार्ायिर्मा वर्िान िवहत लनरे्दन ददनिुएको हुँदा 
िंस्था दतायका िालग तहाँको लनर्मानिुार आर्श्र्क कारबाही अगालड बढाइददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३४: वर्द्यािर् कक्षा र्वृर्द् / ठाउँिारी लिफाररि 

श्री गाउँकार्यपालिकाको कार्ायिर्, 
मोदी गाउँपालिका, पर्यत । 

वर्िर्: वर्द्यािर् कक्षा र्वृर्द् लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा र्ि मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... मा िञ्चालित 
..................................................................... वर्द्यािर्िे कक्षा ................. थप गरी िञ्चािन 
अनमुलतका िालग लिफाररि गररपाउँ िनी लनरे्दन ददएकोमा उि वर्द्यािर्को िौलतक पूर्ायिार, वर्द्याथी िंख्र्ा तथा 
स्थानीर् आर्श्र्कता उपर्िु देणखएकोिे लनर्मानिुार कक्षा र्वृर्द् अनमुलतका िालग लिफाररि गरी पठाइएको छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३५: आन्तररक बिाइँिराइ प्रमाणित 

जो-जििँग िम्बन्ि छ । 

वर्िर्: आन्तररक बिाइँिराइ प्रमाणित िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... लमलत २०...../...../..... देणख िावर्क ठेगानाबाट र्िै 
गाउँपालिकाको र्डा नं. ...... टोि ................................................... मा तपलिि बमोणजमका पररर्ारका 
िदस्र्हरू िवहत आन्तररक बिाइँिराइ गरी आउनिुएको व्र्होरा प्रमाणित गररन्छ । 

क्र.स.ं पररवारका सदस्यको नाम, थर नाता नागररकता/जन्मदताा नं. उमेर 

१     

२     

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३६: स्र्ास्थर् उपचार आलथयक िहार्ता लिफाररि 

श्री ......................................................... अस्पताि / स्र्ास्थर् िंस्था / स्र्ास्थर् उप शाखा, 
................................................................. । 

वर्िर्: लनिःशलु्क / िहलुिर्त स्र्ास्थर् उपचार लिफाररि िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी श्री / श्रीमती 
..................................................................... गम्िीर / दीघय रोग 
(.....................................................................) बाट पीलडत िई उपचाररत रहनिुएको र लनजको 
पाररर्ाररक आलथयक अर्स्था अत्र्न्त कमजोर िई उपचार खचय जटुाउन अिमथय रहेको हुँदा नेपाि िरकार तथा 
स्थानीर् तहको वर्पन्न नागररक स्र्ास्थर् उपचार कोि अन्तगयत उपिब्ि हनेु लनिःशलु्क र्ा आलथयक िहलुिर्त 
उपचार िेर्ा उपिब्ि गराइददनहुनु लिफाररि गररन्छ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३७: कोठा खािी गराउने ३५ ददने िूचना जारी लिफाररि 

श्री ..................................................................... (बहािमा बस्ने व्र्णि), 
मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ......, पर्यत । 

वर्िर्: ३५ ददने म्र्ाद िूचना जारी गरी पठाइएको बारे । 

उपरोि िम्बन्िमा मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी घरिनी श्री / श्रीमती 
..................................................................... को घरकोठा बहािमा लिई बस्निुएका तपाईंिे घरबहाि 
िम्झौताको ितय उल्िङ्घन गरेको तथा घरिनीिाई घरकोठा व्र्णिगत प्रर्ोजनका िालग आर्श्र्क परेको िनी 
घरकोठा खािी गराउन ३५ ददने िूचना जारी गररपाउँ िनी घरिनीिे लनरे्दन ददनिुएकोिे र्ो ३५ ददने िूचना 
जारी गररएको छ । र्ो पत्र प्राप्त िएको ३५ (पैंतीि) ददनलित्र बाँकी बक्र्ौता बहाि चिुा गरी कोठा खािी 
गररददनहुोिा । म्र्ादलित्र खािी नगरे काननु बमोणजम िई जानेछ । 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३८: िडक खन्न ेस्र्ीकृलत पत्र (ितयहरू िवहत) 

श्री / श्रीमती / िंस्था: ...................................................., 
मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ......, पर्यत । 

वर्िर्: िडक खन्न ेअनमुलत िम्बन्िमा । 

उपरोि िम्बन्िमा तपाईंिे खानेपानी / ढि / वर्द्यतु िाईन िलूमगत वर्स्तार प्रर्ोजनका िालग मोदी गाउँपालिका 
र्डा नं. ...... अन्तगयत ..................................................................... िडक खन्न अनमुलत पाऊँ िनी 
ददनिुएको लनरे्दन अनिुार तोवकएको िरौटी रकम रु. ..................................... र्ि कार्ायिर्मा दाणखिा गने 
गरी देहार्का ितयहरूको अिीनमा रही िडक खन्ने अनमुलत प्रदान गररएको छ । 
 
पािना गनुयपने प्रमखु ितयहरू: 
१. िडक खन्न ेकार्य प्रारम्ि गनुयअणघ िर्यिािारि तथा िर्ारी आर्ागमनमा बािा नपने गरी िरुक्षा बार तथा ट्रावफक 
िंकेत राख्नपुनेछ । 
२. िडक खन्न ेकार्य िम्पन्न हनुािाथ तत्काि परुानै अर्स्थामा वपच/ढिान र्ा रािेि ममयत गरी दरुुस्त बनाउनपुनेछ 
। 
३. िडक खन्दा िलूमगत खानेपानी, टेलिफोन र्ा लबजिुीका तार/पाइप क्षलत िएमा स्र्रं्िे ममयत गनुयपनेछ । 
४. प्रावर्लिक प्रलतरे्दन अनिुार ममयत कार्य िन्तोिजनक िएपलछ मात्र दाणखिा गररएको िरौटी रकम वफताय गररनेछ 
। 

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष 

  



ढाचँा ३९: र्डास्तरीर् मेिलमिाप / लमिापत्र िंर्िु दरखास्त तथा कागज 

श्री र्डा मेिलमिाप केन्र / र्डा कार्ायिर् 
मोदी गाउँपालिका, .... नं. र्डा कार्ायिर्, पर्यत 

िंर्िु लमिापत्र दरखास्त पत्र 

र्ादी / पवहिो पक्ष: ..............................................................  बस्ने: मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... 
प्रलतर्ादी / दोस्रो पक्ष: ...........................................................  बस्ने: मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... 
 
मदु्दा / वर्र्ादको वर्िर्: 
.......................................................................................................................... 
 
हामी र्ादी तथा प्रलतर्ादी दरैु् पक्षका बीच र्ि कार्ायिर्मा चिेको उपर्ुयि वर्र्ाद िम्बन्िमा अब उप्रान्त झगडा 
नगरी एकआपिमा लमिी शाणन्तपूिय िम्बन्ि कार्म राख्न हामी दरैु् पक्ष िहमत िएका छौं । हामी दरैु् पक्षिे 
आ-आफ्नो पूर्य अडान छाडी देहार् बमोणजमका ितयहरूमा राजीखशुी िाथ मिुकुी देर्ानी कार्यवर्लि िंवहता तथा 
स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ बमोणजम लमिापत्र गनय मिुर िई र्ो िंर्िु दरखास्त पेश गरेका छौं । 
 
लमिापत्रका ितयहरू: 
१. 
..............................................................................................................................................
..... 
२. 
..............................................................................................................................................
..... 
३. मालथ िेणखएको व्र्होरा दठक िाँचो हो, झटु्टा ठहरे काननु बमोणजम िहुँिा बझुाउँिा । 



वादी / पदहलो पक्ष: 

नाम: ............................... 

दस्तखत: .......................... 

समतत: .............................. 

प्रततवादी / दोस्रो पक्ष: 

नाम: ............................... 

दस्तखत: .......................... 

समतत: .............................. 

रोहबर / मेलसमलापकताा: 
नाम: ............................... 

दस्तखत: .......................... 

समतत: .............................. 

   

................................................ 
हस्ताक्षर / छाप 

नाम: ........................................ 
र्डा अध्र्क्ष / िंर्ोजक 



ढाचँा ४०: र्डा मेिलमिाप कार्यका िालग र्ारेिनामा 

मोदी गाउँपालिका, .... नं. र्डा कार्ायिर्, पर्यत 
अलिकृत र्ारेिनामाको कागज 

लिणखतम ्मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी र्िय ...... को श्री / श्रीमती 
..................................................................... आगे मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... मा श्री / श्रीमती 
..................................................................... िँग चिेको ..................................................... 
िम्बन्िी वर्र्ाद / मदु्दामा मेरो घरार्िी तथा शारीररक कार्यव्र्स्तताको कारि म स्र्रं् उपणस्थत हनु अिमथय 
िएकोिे मेरो िट्टामा उपणस्थत िई म्र्ाद बझु्ने, लिणखत जर्ाफ पेश गने, प्रमाि पेश गने तथा छिफि / पपुयक्ष 
गने िम्पूिय अलिकार मोदी गाउँपालिका र्डा नं. ...... लनर्ािी नाता पने श्री / श्रीमती 
..................................................................... िाई काननु बमोणजम र्ो अलिकृत र्ारेिनामा ददएको छु 
। र्ारेििे गरेको काम कारबाही म आफैं िे गरे िरह मान्र् हनेुछ िनी मेरो मनोमान राजीखशुी िाथ र्ो 
र्ारेिनामा िेखी िहीछाप गररददए ँ। 

र्ारेि ददनकेो नाम, थर: ........................................................  दस्तखत: ................................... 
र्ारेि लिनकेो नाम, थर: ........................................................  दस्तखत: ................................... 
इलत िंर्त ्२०..... िाि ............... मवहना ........ गते रोज ....... शिुम ्। 

 

 


